W
@ Comune di Castiglione delle Stiviere Regolamento di contabilita

Allegato A
della delib CC
70/2018

COMUNE DI
CASTIGLIONE DELLE STIVIERE

(MANTOVA)

REGOLAMENTO DI CONTABILITA'

Approvato dal Consiglio Comunale nella seduta @eluglio 2018 con deliberazione
n. 70



ww
gﬁ!} Comune di Castiglione delle Stiviere Regolamento di contabilita
RS

INDICE
TITOLO I - PRINCIPI GENERALL......coiiiiiiiiiiiiiiiiiii ittt sibas e s saba s s saba s e s sanae s 4
ATHCOLO 1 - OGGETTO ..ottt ettt sttt sttt sttt s s et n e sene 4
Articolo 2 - PRINCIPI CONTABILI GENERALIL E APPLICATT ......ccocciniiiiniieeneteeneee ettt saeeenenaens 4
Articolo 3 - ESERCIZIO FINANZIARIO ......cciiiiiiieetrteteineee ettt ene et se e sene 4
Articolo 4 - IL SERVIZIO ECONOMICO FINANZIARIO .....cocoiiriieiriieeneteesteteiesteeete sttt seeseesesaeseesenaens 4
Articolo 5 - PARERE DI REGOLARITA CONTABILE E ATTESTAZIONE DI COPERTURA FINANZIARIA ..5
Articolo 6 - COMPETENZE DEI RESPONSABILI DI AREA, SETTORE O SERVIZIO .......ccccocccevvevinneienrecnnn 6
TITOLO II - IL PROCESSO DI BILANCIO .....uutiiiiiiiiiiiiiiic st 8
Articolo 7 - LA PROGRAMMAZIONE .......cooiimiiiiniieinicteeneeee sttt sttt sttt sttt st saese s sae e s saeeenesaeseeresaens 8
Articolo 8 - GLI STRUMENTI DI PROGRAMMAZIONE E CONTROLLO ......ccccectnniiiniieinirieieeecreereeeeneneeene 8
Articolo 9 - IL DOCUMENTO UNICO DI PROGRAMMAZIONE (DUP)....ccccccvereirinieireneeeneneeereneeenieneeeneens 8
Articolo 10 - BILANCIO DI PREVISIONE FINANZIARIO.......ccccoiieiirreinineirneeneereteereeseeneeeeneves e eeneseseene 10
Articolo 11 - STRUTTURA E FORMAZIONE DEL BILANCIO DI PREVISIONE FINANZIARIO...........c.c...... 10
Articolo 12 - EMENDAMENT .......cocooiiiiinceenete ettt ettt b et st ee 11
Articolo 13 - PIANO ESECUTIVO DI GESTIONE (PEG) .....c.couveiririeiinieinineiineereereeeereeseeneeeenese e seene 12
TITOLO II - LE VERIFICHE E LA GESTIONE DEL BILANCIO.....cccccciiiiiiiiiniiieciiin i, 14
CAPO I - LE VERIFICHE ......ocoiieiiiiiieiietiee ettt 14
Articolo 14 - VERIFICHE DI BILANCIO E CONTROLLO SUGLI EQUILIBRI FINANZIARI.........c.ccccceevvreuennn. 14
Articolo 15 - MODIFICHE AL BILANCIO DI PREVISIONE E VARIAZIONTI .......cocooivniniinineeneniecneneecnnenee 15
CAPO II - L'ESECUZIONE DELLE ENTRATE .....coctiiieitieteetteteeteteetstetet ettt 16
Articolo 16 - RESPONSABILITA' DELLE ENTRATE .....c.ccoiiniiiinininceenctnenteteeseeteie et 16
Articolo 17 - FASI DELL'ENTRATA .....ccooiriiiieetreteeert ettt ettt ese et ae e sn et ene e sene 16
Articolo 18 - RISCOSSIONE E VERSAMENTO DELLE ENTRATE .....c..ccoiniiiininincneneeeeeeenieneeese e 17
Articolo 19 - ORDINATIVI DI INCASSO (REVERSALL ......c.ooiiieiiieiirciireeeereereereceereee et eene 18
CAPO III - L'ESECUZIONE DELLE SPESE .......oototetiiiteiiieieisiteeetsetetset sttt 18
Articolo 20 - FASI DELLA SPESA ..ottt ettt sttt sttt b et st ee 18
Articolo 21 - GLI IMPEGNI DI SPESA E LE PRENOTAZIONI DI IMPEGNO .....cccccciniveinieiieenrrcceereeenne 18
Articolo 22 - LIQUIDAZIONE E ORDINAZIONE DELLA SPESA......cccccciiiminineneneeneneeeeneeesie e 20
Articolo 23 - CONTROLLO CONTABILE........ccccoieiteiireiieeeeetettereresesae et ese et ese e sse e eenenesene 21
Articolo 24 - IL REGISTRO DELLE FATTURE........coccciiriinctrentcenenteteestetsie st sttt e 21
Articolo 25 - ORDINATIVI DI PAGAMENTO (MANDATI) ....c.cciniiieiireeireeeeereereeeereeseeneee e eene 22
Articolo 26 - PAGAMENTI DEL TESORIERE .........coccoiiriiiinetiinicenenteteeste ettt ettt ee 22
CAPO IV - RENDICONTO DELLA GESTIONE ......ccovtieiiiiiteieitsteeetetetetsteteite ettt 22
Articolo 27 - RISULTATO DELLA GESTIONE .......cocoiiriiiiniininctnenteteeste ettt sttt st nee 22
Articolo 28 - CONTO DEL BILANCIO ...ttt sse e re e sse e seene 23
Articolo 29 - CONTO ECONOMICO E STATO PATRIMONIALE .........cccocnininitneneeneneeeeneeesie e 23
Articolo 30 - IL RIACCERTAMENTO DEI RESIDUTI .......ccoociriiieiiieiinrecineeeereereereeeereseseene e ssese e seene 23
Articolo 31 - FORMAZIONE DEL RENDICONTO .....cc.coioriniiriinieeninetnientetniesteeeieseeeere st eere e e sae e e e e ssenes 23
Articolo 32 - BILANCIO CONSOLIDATO......cottiiritrienteenenteteiesteeeie sttt tsre st s et be st b et b sae e s saesesbenee 24
CAPO V - AGENTI CONTABILI E FUNZIONI DI ECONOMATO......cooitmeisinieieieeietseetereet et 24
Articolo 33 - AGENTI CONTABILL .....c.coiriiiiinetnentcteiertetse ettt ettt sttt st st b et ee 24
Articolo 34 - LA NOMINA DEGLI AGENTI CONTABILLL........ccccooieineiireieeereereeeereeseere e ene 24
Articolo 35 - RISCOSSIONE DA PARTE DEGLI INCARICATI .....cccooiviiiiniinenceneneteeneeeeseeesie e 25
Articolo 36 - FUNZIONI DI ECONOMATO .....c.coiiiiiieiiniciinreeirtettereiceeeeieeeresese st seese s s sne e eeneneseene 25
Articolo 37 - FONDI DI ECONOMATO ..ottt sttt sttt sie et sae b st eb e sae e sne et e saesesbe e 26
Articolo 38 - CONTI AMMINISTRATIVI DELL'ECONOMO E DEGLI AGENTI CONTABILI .........ccccceeveunee. 26
CAPO VI - SERVIZIO DI TESORERIA .....ccooiiieiiiiieiiiteeest et 27
Articolo 39 - AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI TESORERIA .......c.cccoieirmiiineennreieereeeereeeereeseeseeeeneneseene 27
Articolo 40 - RAPPORTI CON IL TESORIERE........ccccccoiimiiiiniiininctnenteteiesee ettt sttt ee 27




™
% Comune di Castiglione delle Stiviere Regolamento di contabilita

Articolo 41 - ATTIVITA CONNESSE ALLA RISCOSSIONE DELLE ENTRATE ........c.oovveeeveeeereeeseeesesesessenenen 27
Articolo 42 - ATTIVITA CONNESSE AL PAGAMENTO DELLE SPESE .......cooovvurvereoeceeeeeeeseeesseseseessssesenen 27
Articolo 43 - I DEPOSITI PER SPESE CONTRATTUALI D'ASTA E CAUZIONALL......ccccccoinvvninecnenecnnene 28
TITOLO IV - IL CONTROLLO E LA REVISIONE........ccccciiiiiiiiiiiiiiiiic ittt 29
CAPO I - IL CONTROLLO . ..ottt ettt sttt 29
Articolo 44 - CONTROLLO DI GESTIONIE ........ccooirioiiiniiinenicteienteeeienteteie sttt st sbe et sse et st s sae e nee 29
CAPO I - ORGANQO DI REVISIONE .....cocotitieisiiteisitetet ettt sttt sttt sttt 29
Articolo 45 - L'ORGANO DI REVISIONE ........c.ccoriiirieininiciinnietentneentstetestsie ettt sttt bebe sttt st eebebeneee 29
Articolo 46 - FUNZIONI DELL’'ORGANO DI REVISIONE .......ccooveiiiiiineiineeneeieereeeeneeeeneeseenee e seene 29
Articolo 47 - FUNZIONE DI COLLABORAZIONE DI CONTROLLO E VIGILANZA ......cccocoevninicninecnnene 30
Articolo 48 - PARERI DELL'ORGANO DI REVISIONE .........cccoieiriniiinieiinieiieeeneereeeereieseeneseee e ene e seene 30
Articolo 49 - LIMITT AGLI INCARICHLI........ccooiiiieiiieeiecteeerteeeereceere ettt sene 30
Articolo 50 - VERIFICHE DI CASSA .....ooioiiiiiriienteteiertetete sttt sttt st st st st ee 30
TITOLO V - SISTEMA CONTABILE ED ECONOMICO- PATRIMONIALE ......cccovviiiiiiniiiiiiicieccnee, 31
CAPO I - SISTEMA DI CONTABILITA' FINANZIARIA, ECONOMICA, PATRIMONIALE.........ccooovvinineinenencnn. 31
Articolo 51 - SISTEMA DI CONTABILITA' ..ottt sttt ettt sb e st ee 31
Articolo 52 - OPERAZIONI CONTABILL.........ocoirieiieteeireieeeeteteeeereiese ettt se s sse e ne e sene 31
Articolo 53 - CONTABILITA!' FISCALE ......coooiiiiinceertceeenetet ettt sttt et sttt st s st ee 31
Articolo 54 - CONTABILITA PATRIMONIALE .........oouiviiieieeeeeeeeees e 31
Articolo 55 - CONTABILITA ECONOMICA ..........ooieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee s seesseeesese s s s s sesssasesass s sesesaees 31
CAPO I - I BENI DEL COMUNE ......c.ocoiiiiiiiiieiiiieteste st 32
Articolo 56 - RILEVAZIONE, CLASSIFICAZIONE E VALUTAZIONE DEI BENI .......ccccoceoviniinincnenecnnenes 32
Articolo 57 - FORMAZIONE DELL'INVENTARIO........coccoiiiniiiinenineteenteteienteteeseeteie sttt ee 32
Articolo 58 - AGGIORNAMENTO E CHIUSURA DEGLI INVENTARI........ccoooiimiineneeeceeeeeeeeene 33
Articolo 59 - BENI NON INVENTARIABILL......c.cocooioiinerenetnteneeeesteteiestetete et sttt b e e s sae e s e 34
Articolo 60 - UNIVERSALITA DI BENIL .........oovuiiiieieiiieeiiesessessssssss s sss s sss s ssnss 34
ATHCOLO 61 - AUTOMEZZL......coiiiiiiinieeeceeseee ettt ettt sttt st et b et b e et st be e b e 34
Articolo 62 - CONSEGNATARI E AFFIDATARI DEI BENI .......ccooiiiiiiiiiiiieiinccrecereeeereee e 34
Articolo 63 - PASSAGGIO DEI BENI DEMANIALI AL PATRIMONIO .......cccoiimiinininineeneneeneneeeseneeennene 35
Articolo 64 - MUTAMENTO DI DESTINAZIONE DEI BENI PATRIMONIALI INDISPONIBILL...................... 35
Articolo 65 - LASCITI E DONAZIONI .....c..coviirieiiineinenteteestetetestete sttt sttt st b st eb e et st sae e b e 35
CAPO III - INVESTIMENTI E INDEBITAMENTO ...c.oooveiiiiieiiieieieieteetseete ettt 35
Articolo 66 - RICORSO ALLINDEBITAMENTO ......ccooiniiiiniiiincenenteteiestetsiestees sttt e e s e e nee 35
Articolo 67 - IL RILASCIO DI FIDEIUSSIONI DA PARTE DELL'ENTE........cccocccnmeineinreieeceeeeeeneeeene 36
TITOLO VI - DISPOSIZIONI FINALL ......oiiiiiiiiiiiiiiiiiic ittt snas e s s anae s 37
Articolo 68 - DISPOSIZIONI FINALL.....coociiieiiieiieeirieeieeece ettt et ss e n e seene 37




1.

1.

2.

ww
gﬁﬁ, Comune di Castiglione delle Stiviere Regolamento di contabilita
2

TITOLO I - PRINCIPI GENERALI
Articolo 1 - OGGETTO

Le norme del presente regolamento disciplinanel, rispetto della Legge e dello Statuto,
'ordinamento contabile e la gestione finanzia@onomica e patrimoniale del Comune di
Castiglione delle Stiviere.

L'ordinamento contabile e le regole della gestieconomico finanziaria si raccordano alle funizion
generali di programmazione e controllo al fine gBiaurare coerenza tra obiettivi e strumenti.

L'evoluzione delle funzioni generali di prograamione e controllo determina l'adeguamento
delle norme del presente regolamento.

Articolo 2 - PRINCIPI CONTABILI
GENERALI E APPLICATI

La gestione finanziaria ed economico patrimoniakeG@bmune di Castiglione delle Stiviere, avviene
nell'osservanza dei principi generali della corii@bpubblica armonizzata di cui al D.Lgs. 118/2011
e successive modifiche e integrazioni: annualitéay universalita, integrita, veridicita, attenidis,
correttezza e comprensibilita, significativita kevanza, flessibilita, congruita, prudenza, coeagnz
continuita e costanza, neutralita, pubblicita, carapilita e verificabilita, equilibrio di bilancio,
competenza finanziaria, competenza economica, l@rezeadella sostanza sulla forma.

La gestione finanziaria ed economico patrimoniae @mune avviene inoltre nell'osservanza dei
seguenti principi contabili applicati: principio Itke programmazione, principio della competenza
finanziaria potenziata, principio della competeezanomica e patrimoniale, principio del bilancio
consolidato.

La dimostrazione dei risultati della gestione éltneoassicurata da rilevazioni di tipo economico-
patrimoniale che derivano da quelle di tipo finanm e dall'applicazione dei principi della
contabilita. Tali rilevazioni sono finalizzate adiechire le informazioni contabili disponibili e a
redigere il conto economico e il conto del patrimson

Articolo 3 - ESERCIZIO FINANZIARIO

L'esercizio finanziario inizia il primo gennaio erinina il trentuno dicembre dello stesso anno.
Dopo il termine dell'esercizio non possono piutediiersi nuovi accertamenti di entrate e impegni di
spesa, né operazioni di cassa sul bilancio det'amecedente.

Articolo 4 - IL SERVIZIO ECONOMICO FINANZIARIO

Il Servizio Economico- Finanziario di cui all'aid53 del Tuel, € collocato nell'ambito dell’Area
Economico-Finanziaria. Al Servizio compete il cdoaiento e la gestione dell'attivita finanziaria
dell'Ente.

Il Responsabile dell’Area Economico Finanziaria:

a) e preposto alla verifica di veridicita delle preeis di entrata e di compatibilita delle
previsioni di spesa, avanzate dai vari Settorirgize da iscriversi nel bilancio di previsione
finanziario;

b) e preposto alla verifica periodica dello stato cieatamento delle entrate e di impegno delle
spese, e, piu in generale, alla salvaguardia éegiiibri finanziari complessivi della gestione
e dei vincoli di finanza pubblica;

c) esprime il parere di regolarita contabile sulle pmste di deliberazione di Giunta e di
Consiglio di cui al successivo articolo 5, ed ampdrvisto di copertura finanziaria di cui al
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medesimo articolo 5;

d) e responsabile della tenuta della contabilita eeté nelle forme e nei termini voluti dalla
legge e dal presente regolamento;

e) provvede alle attivita specificate nel regolamebcontrolli interni;

f) segnala obbligatoriamente al Presidente del Caoosigl Segretario Generale, al’Organo di
Revisione ed alla Corte dei Conti sezione Regiodafeontrollo fatti o atti di cui sia venuto a
conoscenza nell’esercizio delle funzioni che pogsam suo giudizio, comportare gravi
irregolarita di gestione o provocare danni allEntenché comunica per iscritto I'eventuale
verificarsi di situazioni tali da pregiudicare ghjuilibri del bilancio, cosi come previsto all’art.
14.

3. Il Servizio Economico Finanziario tiene inoltre apporti con il Tesoriere e con I'Organo di
Revisione.

4. Gli ordinativi di incasso e di pagamento, sonoasattitti dal Responsabile dell’Area Economico
Finanziaria, o da un funzionario da lui delegatwlee in caso di sua assenza o impedimento.

5. Alcune funzioni del responsabile dell'area econamiimanziaria possono essere delegate a un
funzionario appartenente all'area secondo i criéedon le modalita previste dal regolamento di
organizzazione degli uffici e servizi del Comune.

Articolo 5 - PARERE DI REGOLARITA CONTABILE
E ATTESTAZIONE DI COPERTURA FINANZIARIA

1. Su ogni proposta di deliberazione del ConsiglicetadGiunta e sulle determinazioni dirigenziali
che comportino riflessi diretti o indiretti sullsusazione economico-finanziaria o sul patrimonio
dell'Ente il Responsabile dell’Area Economico-Finania esprime:

a) per le deliberazioni iparere di regolarita contabile (art. 49 comma 1d3.L.267/2000 e
successive modifiche e integrazioni);
b) per le determinazioni il visto di regolarita contabattestante la copertura finanziaria della
spesa (art.183 comma 7 D.Lgs. 267/2000 e succeassigidiche e integrazioni).
2. |l parere di regolarita contabile e espresso es@usente con riguardo a:

a) l'osservanza delle disposizioni contabili previsééD.Lgs. n. 267/2000 e s.m.i.;
b) l'osservanza dei principi contabili generali edlmapi previsti dal D.Lgs. n. 118/2011 e s.m.i,;
c) l'osservanza di disposizioni contenute nel presesgelamento;

d) l'osservanza delle procedure tipiche previsteatdihamento contabile e finanziario degli enti
locali;

e) la regolarita della documentazione sotto 'aspaitdabile;

f) la disponibilita di stanziamento sul capitolo su ta spesa dovrebbe essere prenotata o
impegnata;

g) l'osservanza dei vincoli di finanza pubblica;

h) 'osservanza delle norme fiscali;

i) ogni altra valutazione riferita agli aspetti ecomcorfinanziari e patrimoniali del
procedimento formativo dell'atto.

3. |l visto di copertura finanziaria della spesa swvyedimenti di impegno di spesa dei singoli
Responsabili di area e servizio, € reso dal Resyimlesdell’Area Economico Finanziaria, 0 suo
delegato, e riguarda esclusivamente:

a) l'esistenza della copertura finanziaria della spesane previsto nei commi successivi,
sull'unita di bilancio e di P.E.G. individuato rafto di impegno;

b) lo stato di realizzazione degli accertamenti draatvincolata,
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c) la giusta imputazione al bilancio annuale o pluneda, coerente con il piano dei conti;

d) la competenza del Responsabile dell’area o deizergroponente secondo quanto previsto
dal PEG;

e) l'osservanza dei vincoli di finanza pubblica e el@lbrme fiscali.
Il parere e il visto sono sempre espressi in fosoréta.

| pareri sono resi di norma entro cinque giornilalaichiesta dell’'ufficio proponente. In caso di

urgenza l'ufficio proponente segnala al servizitafiziario di dare priorita a taluni provvedimenti
indifferibili. In caso di particolare complessita difficolta interpretativa della proposta di

provvedimento il servizio finanziario indice tempeamente specifica conferenza di servizio con
I'ufficio proponente.

Non costituiscono oggetto di valutazione in sedeldscio del parere di regolarita contabile sulle
proposte di deliberazione e di visto di copertimariziaria sulle determinazioni le verifiche ingren
la legittimita della spesa, il rispetto di normaegolamenti riguardanti aspetti non prettamente
contabili, economici, patrimoniali o fiscali, pequali risponde il responsabile dell'area, settore
servizio che ha espresso il parere di regolaritaita sulle deliberazioni o che ha sottoscritto la
determinazione.

| provvedimenti in ordine ai quali, per qualsiasigione, non puo essere rilasciato il visto di
copertura finanziaria ovvero lo stesso non siatpso che necessitino di integrazioni e modifiche
sono restituiti con motivata comunicazione al seo/proponente.

. Qualora si verifichino situazioni gestionali di aeble gravita tali da pregiudicare gli equilibrilde
bilancio, il Responsabile del Servizio Finanziapieo sospendere il rilascio delle attestazioni di
copertura finanziaria con le modalita di cui alifemlo 14.

Articolo 6 - COMPETENZE DEI RESPONSABILI
DI AREA, SETTORE O SERVIZIO

. Ai Responsabili di Area, Settore o0 Servizio, e ggeiti che li sostituiscono in caso di assenza, nei
limiti delle funzioni a ciascuno di essi assegretedelegate compete:

a) la predisposizione delle proposte di Bilancio despntare al Servizio Economico Finanziario,
nelle modalita dallo stesso definite, elaboratéaduése dei dati in proprio possesso e coerenti
agli indirizzi formulati dal Sindaco e dagli Assess ivi inclusi gli elementi necessari alla
costruzione dei documenti di programmazione dakEn

b) il costante monitoraggio sull'andamento delle ¢ateadelle spese, con obbligo di tempestiva
segnalazione al Responsabile del Servizio Econofiitanziario di eventuali criticita, anche
prospettiche;

c) la predisposizione delle proposte di modificazialedle previsioni di Bilancio e del Piano
Esecutivo di Gestione, da sottoporre al Serviziorteenico Finanziario nelle modalita definite
dal presente Regolamento;

d) I'elaborazione di indicazioni sull'attivita svol&a fini della predisposizione della Relazione
sulla Gestione, da allegare al rendiconto;

e) l'accertamento delle entrate di propria competemdammediata trasmissione, al Servizio
Economico Finanziario, della documentazione di @ucomma 3 dell'art. 179 del D.Lgs.
Nn.267/2000, ai fini dell'annotazione nelle scrigteontabili;

f) la sottoscrizione degli atti d'impegno di spesaaaerso le determinazioni, di cui all'articolo
183, c. 9 del D.Lgs. n. 267/2000 e la loro trasiarss di norma tramite procedura informatica
al Servizio Economico Finanziario;

g) la sottoscrizione degli atti di liquidazione di @ll'art. 184 del D.Lgs. n. 267/2000 e la loro
trasmissione di norma tramite procedura informagic&ervizio Economico Finanziario.
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| Responsabili, nell'ambito delle rispettive congmete organizzative, collaborano con il Servizio
Economico Finanziario e forniscono gli elementi essari per I'espletamento delle funzioni di
gestione e di controllo dell'attivita finanziaregonomica e patrimoniale dell'Ente. Gli stessi sono
responsabili dell'attendibilita, della chiarezzaedla rigorosita tecnica degli elementi informativi
resi disponibili, anche ai fini della verifica dendicita delle previsioni di entrata e di compditi&
delle previsioni di spesa di competenza del SesEdonomico Finanziario.

Le determinazioni sono esecutive con l'apposizidelevisto di regolaritd contabile attestante la
copertura finanziaria della spesa o l'effettivo esitaamento dell'entrata; il diniego del visto di
regolarita contabile rende la determinazione imptidea di effetti.

Sugli atti deliberativi riguardanti spese di invesnto per le quali non si sono ancora accertate le
entrate che le finanziano, quali ad esempio I'apgrene di progetti di opere pubbliche in linea
tecnica e atti di programmazione, il responsabg#’Atea Economico Finanziaria esprime un
parere di regolarita contabile in ordine all'avvenatanziamento in bilancio della spesa e della
relativa risorsa, procedendo alla prenotazioneadgiesa stessa.
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TITOLO Il - IL PROCESSO DI BILANCIO
Articolo 7 - LA PROGRAMMAZIONE

. La programmazione strategica individua i principaldirizzi che I'"Amministrazione intende
perseguire entro la fine del mandato amministratqueali risultati attesi di significativa rilevanza
per la comunita di riferimento. Gli strumenti delfmogrammazione strategica, riferita ad un
orizzonte temporale pari a quello di durata del dam amministrativo, sono costituiti:

a) dal Documento sulle linee Programmatiche di Mandadatenente gli indirizzi di governo;

b) dalla Relazione di inizio mandato;

c) dal Documento Unico di Programmazione (D.U.P.)zi@g®e strategica (SES), contenente gli
indirizzi strategici.

. La programmazione operativa individua le azioni shantendono realizzare per il perseguimento
degli indirizzi strategici ed i relativi programnaperativi da raggiungere. Gli strumenti della
programmazione operativa, riferita ad un orizzdeteporale triennale, sono costituiti:

a) dal Documento Unico di Programmazione (D.U.P.)zi@® operativa (SEO);
b) dal Bilancio di Previsione;
c) da tutti i documenti di programmazione settoriakevgsti dalla normativa vigente.
. La pianificazione esecutiva delinea le singole mz@fasi attuative infrannuali da porre in essere

per il raggiungimento dei risultati previsti per gbiettivi esecutivi e per le attivita gestiondlo
strumento della pianificazione esecutiva e il Pigsecutivo di Gestione (PEG).

Articolo 8 - GLI STRUMENTI DI PROGRAMMAZIONE
E CONTROLLO

. Costituiscono strumenti di programmazione e colatrol

a) il Documento Unico di Programmazione (DUP);

b) la nota di aggiornamento al Documento Unico di Pangnazione;

c) il Bilancio di Previsione Finanziario;

d) il Piano Esecutivo di Gestione, oltre alle relatwagiazioni e stati di avanzamento;

e) il Piano degli Indicatori di Bilancio;

f) la deliberazione di assestamento del Bilancio;

g) la deliberazione di verifica dello stato di attuam dei programmi;

h) le deliberazioni di verifica della permanenza degjuilibri di bilancio;

i) le variazioni di Bilancio;

J) il Rendiconto della Gestione, comprendente la Retezsulla gestione.
Articolo 9 - IL DOCUMENTO UNICO DI PROGRAMMAZIONE

(DUP)

. Il Documento Unico di Programmazione (DUP) é laustento che permette l'attivita di guida
strategica ed operativa del Comune. Esso si compefia Sezione Strategica (SES) e della
Sezione Operativa (SEQO) articolate secondo quaspmsito dal principio contabile applicato della
programmazione.

. Il processo di programmazione alla base della iedazdel DUP si articola nelle seguenti fasi:

a) ricognizione ed analisi delle caratteristiche gahetell’ente, mediante illustrazione degli
elementi rappresentativi della realta territoriafigmografica, economica e sociale e dei
relativi fenomeni che influenzano e determinan@sogni della comunita, della consistenza e
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del livello qualitativo delle strutture operativlecrealizzano i servizi gestiti direttamente dal
Comune o da altri soggetti pubblici e privati, @ndiandone le relative connessioni;

b) individuazione degli indirizzi strategici anche coferimento al programma di mandato e al
suo stato di attuazione;

c) valutazione delle risorse finanziarie, strumergdliumane disponibili;
d) scelta delle opzioni;
e) individuazione degli obiettivi strategici e redazéodei programmi operativi.

3. Fatti salvi specifici termini previsti dalla norma vigente, sono contenuti nel DUP i seguenti
documenti programmatici:

a) il programma triennale ed elenco annuale dei lapabblici, di cui all’art. 21 del D.Lgs
18/04/2016, n° 50;

b) il piano delle alienazioni e valorizzazioni immaéri, di cui all'art. 58, c. 1 del D.L.
25/06/2008, n° 112, convertito con modificazionlla&. 06/08/2008, n. 133;

c) il programma biennale delle forniture e servizicdi all'art. 21, c. 6 del D.Lgs 18/04/2016,
n° 50;

d) il piano triennale di razionalizzazione e riqualiizione della spesa di cui all’'art. 2, c. 594
della L. 24/12/2007, n°244;

e) l'eventuale piano triennale di razionalizzaziondguialificazione della spesa di cui all’art.
16, c. 4, del D.L. 06/07/2011 n° 98, convertito caondificazioni dalla L. 15/07/2011, n°
111;

f) la programmazione triennale del fabbisogno di peakodi cui all’art. 6, c. 4 del D.Lgs
30/03/2001, n° 165

g) altri strumenti di programmazione, secondo la ndinaavigente.

4. Concorrono alla formazione e predisposizione delPDutti i responsabili di area, settore e
servizio, per le rispettive competenze. La resphilita complessiva del procedimento compete al
Segretario Comunale che cura il coordinamento atitdlita di predisposizione del DUP
avvalendosi dell'ufficio controllo di gestione dral unita organizzative indicate nel regolamento di
organizzazione degli uffici e servizi, fermo restanla responsabilita del Settore Economico
Finanziario relativamente alle sezioni economicwfiziarie. |l parere di regolarita tecnica sul DUP
viene espresso dal Segretario Comunale. Il parergegolarita contabile e espresso dal
Responsabile dell’Area Economico Finanziaria.

5. La Giunta Comunale, sulla base delle specifichettie di carattere generale contenute negli
indirizzi di governo fissati in sede di linee di nu@to, nonché sui risultati dell'esercizio preceéglen
come dimostrati nel rendiconto della gestione, apgrin tempo utile lo schema di DUP, per la
presentazione al Consiglio Comunale nei tempigti¢e I| DUP pud essere presentato al Consiglio
Comunale con le stesse modalita previste per laeptazione del Bilancio di previsione, cioe
tramite deposito dello schema e dei relativi altegeesso la segreteria comunale.

6. Qualora, entro la data di approvazione dello sch@inRdJP da parte della Giunta Comunale, non vi
siano ancora le condizioni informative minime pefireare il quadro finanziario pluriennale, la
Giunta Comunale puo presentare al Consiglio laosezstrategica, rimandando la presentazione
della sezione operativa alla successiva nota doaggmento del DUP.

7. Se, alla scadenza prevista per la presentazione Dd#éP, risulta insediata una nuova
amministrazione, e i termini previsti dallo Statubomportano la presentazione delle linee
programmatiche di mandato oltre il termine previséw la presentazione del DUP, il Documento
Unico di programmazione e le linee programmatichendndato sono presentate al Consiglio
contestualmente nella stessa seduta.
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10.

11.

12.

13.

La nota di aggiornamento al Documento Unico di Papgnazione viene elaborata se risulta
necessario aggiornare il quadro della situazionen@wmico-finanziaria nella quale il Comune

esercita la propria azione e ne prevede gli svilufperentemente a tale quadro, esplicita gli
indirizzi della programmazione pluriennale declidaln in programmi operativi di medio periodo,

indicando la successione temporale degli interventi

Entro il 15 Novembre di ciascun anno, con lo schatalelibera del Bilancio di Previsione

finanziario, la Giunta presenta al Consiglio laanali aggiornamento del Documento Unico di
Programmazione. Lo schema di nota di aggiornamahf@UP si configura come lo schema del
DUP definitivo, pertanto € predisposto secondo iingpio contabile applicato della

programmazione. Il Consiglio approva la nota diiaggamento al DUP e il Bilancio di previsione
nella stessa seduta.

Entro i termini di verifica della salvaguardia deglquilibri e dell’assestamento generale del
bilancio la Giunta presenta al Consiglio la ricayomne sullo "Stato di attuazione dei programmi"
dell’anno in corso, contenuti nell'ultimo DUP apyeto.

La relazione della Giunta Comunale sulla gestigmesentata al Consiglio Comunale e approvata
con il rendiconto, comprende la ricognizione ddiliazione dei programmi contenuti nel DUP
relativo all'anno di riferimento.

Non sono ammissibili e procedibili gli atti che rsain contrasto con i contenuti del DUP o con le
previsioni del Bilancio di Previsione Finanziari@li atti diventano procedibili a seguito della
variazione del DUP e del Bilancio che si rendoncessari.

| termini di cui ai commi del presente articolo daw intendersi automaticamente adeguati in caso
di proroghe all'approvazione del DUP e del Bilari®revisione, disposte dalla legge o da decreti
ministeriali.

Articolo 10 - BILANCIO DI PREVISIONE FINANZIARIO

Il Bilancio di Previsione Finanziario, di durataetinale, € redatto in termini di competenza per il
triennio e di cassa per il primo anno e contienpr&isioni delle entrate e delle uscite sia digar
corrente che in conto capitale. Esso esprime imiter contabili e finanziari gli obiettivi
programmatici di medio periodo del Comune, evidarikpiano degli investimenti articolato per
programmi e progetti, costituisce presupposto peani finanziari degli investimenti.

Il bilancio di previsione finanziario svolge le semti finalita: politico-amministrative, di
programmazione finanziaria, di destinazione autratiaria delle risorse, di verifica degli equilibri
finanziari e informativa.

Ogni atto che comporti modificazioni nella spesae@uate e in conto capitale per gli esercizi futuri,
deve essere preceduto da una verifica delle comsegufinanziarie sul bilancio di previsione
finanziario al fine di garantire il permanere dalampatibilita finanziarie nel medio periodo.

Articolo 11 - STRUTTURA E FORMAZIONE
DEL BILANCIO DI PREVISIONE FINANZIARIO

La proposta di Bilancio e predisposta secondorldtsta del Bilancio di previsione di cui al D.Lgs.
118/2011: € declinata in titoli e tipologie relaimente all'entrata, ed in missioni, programmidaditit
relativamente alla spesa.

| Responsabili di area, settore e servizio, attadeddirettive fornite dall’Amministrazione e dal
Servizio Economico Finanziario, e tenuto contogieddro della finanza locale, propongono, sentiti
gli assessori di riferimento, di norma entro il dBobre, per ciascun servizio di cui sono
responsabili, gli stanziamenti suddivisi per cdpittecessari sia in parte entrata che in parteaspes

Le proposte di previsione di entrata e di spes® sooltre corredate di tutte le informazioni utili
alla verifica dell'esistenza dei presupposti pecrizione a bilancio secondo i corretti principi d
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competenza finanziaria potenziata. Le propostentteta devono essere attendibili, le proposte di
spesa devono essere compatibili e stimate corrett&Em

Il Servizio Finanziario, sulla base delle direttidella Giunta Comunale, viste le proposte delle
unita organizzative competenti, predispone lo séhédibilancio di previsione finanziario relativo
al triennio, correggendo e modificando le propastenute non attendibili e non compatibili,
informando I'ufficio interessato.

Il responsabile dell’area economico-finanziariacdncerto con I'assessore al bilancio, nel caso le
proposte pervenute dagli uffici, esaminate in nif@nto alla loro attendibilita e compatibilita, non
consentano la predisposizione di uno schema dn®dan rispetto degli equilibri e dei vincoli di
finanza pubblica, presenta alla giunta una o pap@ste utili per consentire gli equilibri e rispet

I vincoli.

La Giunta, esaminate le proposte ed effettuateddesopportune, approva lo schema del Bilancio
di previsione, congiuntamente all'eventuale notagljiornamento del DUP che comprende gli
indirizzi in merito alle tariffe dei servizi e ldiguote dei tributi, e gli altri allegati documerdi
programmazione, entrd 15 novembre. Nello stesso termine sono predisposte e apprdeate
proposte di deliberazione di cui all'art. 172 ddld@s. 267/2000.

Le deliberazioni di cui al comma precedente soasniesse all’Organo di Revisione che formula il
proprio parereel 5 giorni successivi.

Lo schema di Bilancio di Previsione e gli allegatvisti dall’art. 172 del TUEL, sono presentati al
Consiglio Comunale mediante il loro deposito prdasBegreteria Generale dell’Ente, da effettuarsi
almeno 15 giorni prima della data prevista per la seduta del Consiglier ponsentirne
I'approvazione entro il termine di legge. Del ddpms dato avviso, a cura della Segreteria,
mediante comunicazione immediata ai consiglieri @oahi, tramite PEC o altra modalita
equivalente prevista dal regolamento di funzionamedtel consiglio comunale. La relazione
dell’Organo di Revisione e depositata entro la datzonvocazione del consiglio comunale.

. Qualora norme di legge o decreti ministeriali mmdiiino i termini della deliberazione di Bilancio,
le scadenze di cui ai commi precedenti sono prdeodjiaconseguenza.

Articolo 12 - EMENDAMENTI

| membri del consiglio comunale hanno facolta degentare al Presidente del Consiglio e al
Sindaco emendamenti allo schema di Bilancio etrgiorni dalla data di deposito dello schema e
relativi allegati.

. Gli emendamenti dovranno essere presentati in faenga al protocollo generale del Comune, e
sottoscritti da almeno un membro del consiglio coale, e dovranno indicare, se riguardanti
maggiori spese 0 minori entrate, i relativi mezzapertura finanziaria, con l'indicazione;

a) per l'entrata del riferimento a titolo, tipologiabggetto;
b) per l'uscita del riferimento a missione, programtitalo, e oggetto della spesa,;

c) I'emendamento dovra dimostrare che la sua appromazion alteri gli equilibri del bilancio
e i vincoli di finanza pubblica.

Le proposte pervenute in ritardo o carenti dei igtjisopra indicati, non possono formare oggetto
di votazione del consiglio comunale.

. Sugli emendamenti dovra essere acquisito il paddreegolarita contabile del Responsabile
del’lArea Economico Finanziaria, o suo delegato, ilegharere dell'Organo di Revisione, da
acquisirsi entro il giorno precedente quello stabper la seduta del Consiglio Comunale. Il parere
dovra esprimersi in ordine all’'ammissibilita o medwll’emendamento il quale sara definitivamente
approvato in Consiglio contestualmente all'appromag del bilancio, con votazione separata. Gli
emendamenti sono posti in votazione nella stessataali approvazione del bilancio e prima di
essa, nell’ordine stabilito in sede di conferenea chpigruppo. Durante la seduta in cui viene
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discusso il bilancio non €& piu consentita la présgone di emendamenti. L'approvazione di
emendamenti al bilancio di previsione comporta eécepimento degli stessi nella nota di
aggiornamento del DUP.

4. In caso di variazioni del quadro normativo di rifeento la Giunta aggiorna lo schema di delibera
di Bilancio di previsione finanziario in corso dpm@ovazione, unitamente ai documenti di
programmazione.

Articolo 13 - PIANO ESECUTIVO DI GESTIONE (PEG)

1. 1l Piano Esecutivo di Gestione (PEG) e uno strumelitpianificazione esecutiva finalizzato alla
realizzazione degli indirizzi e dei programmi detite, esplicitati nel DUP, attraverso la loro
declinazione in obiettivi esecutivi ed attivita jesali, tenuto conto delle risorse necessarielper
loro realizzazioné.

2. 1l Piano Esecutivo di Gestione é articolato secoladstruttura organizzativa dell'Ente. Ad ogni
responsabile di Area e Settore sono assegnatifispetiiettivi ed attivita, e corrispondenti risers
finanziarie ed umane.

3. Il Piano Esecutivo di Gestione e approvato dallan®& Comunale ai sensi dell'art. 169 del D.Lgs.
267/2000, entro 20 giorni dall'approvazione delaBdio di previsione finanziario da parte del
Consiglio comunale ed € di norma organicamentaaatif nei seguenti strumenti:

a) PEG contabile inteso come suddivisione dellegmaie di entrate e dei macroaggregati di spesa in
capitoli, rispettivamente di entrata e di spesas@in capitolo & assegnato ad un unico responghbile
area e, se diverso dal responsabile di area, cwhiviiduazione anche del responsabile di settore;

b) Regole da attuarsi per particolari procedurepdisa o di entrata e non gia disciplinate dal ptese
regolamento o dal regolamento di organizzaziond déi;

c) Piano delle performance di cui all'art. 10 detckto legislativo 27 Ottobre 2009, n. 150.

4. 1l responsabile dell'area economico-finanziagisprime parere di regolarita tecnica riguardante
esclusivamente il PEG contabile di cui alla lett@yael comma precedente e sulle sue variaziamide
restando che la individuazione dei responsabikrdia e settore a cui attribuire in gestione lerseso
finanziarie di entrata e spesa compete esclusiviar@nsegretario comunale che pertanto sottoscrive
comunque l'elenco dei capitoli con l'individuaziordei responsabili cui vanno attribuiti. Per le
variazioni al PEG riguardanti le precedenti letteyes c) del precedente comma la proposta di delibe
della giunta comunale e proposta esclusivamentseatagktario comunale che rilascia anche il parere d
regolarita tecnica.

5. Piano Esecutivo di Gestione, parte contabden riferimento all'assegnazione delle risorse
economiche e finanziarie:

a) e redatto per competenza e per cassa con rife@manprimo esercizio considerato nel
Bilancio di previsione;

b) é redatto per Competenza con riferimento a tuitiegercizi considerati nel Bilancio di
previsione successivi al primo;

c) ha natura previsionale e finanziaria,;
d) ha contenuto programmatico, autorizzatorio e coletab
e) ha durata triennale.

5. Il PEG costituisce un elemento del ciclo di misizae e valutazione delle performance, tenendo
conto di quanto stabilito dal Regolamento di Orgaazione; gli obiettivi esecutivi e le attivita

! l’articolo 32 comma 2 del regolamento di organizzazione degli uffici approvato con deliberazione di GC n. 49 del 19.2.2018 prevede che: “Il PEG &
articolato a livello di centro di costo e viene predisposto dal servizio finanziario sulla base delle proposte avanzate da ciascun dirigente ed,
eventualmente, delle indicazioni operative fornite dalla Giunta o dal Segretario generale in ordine alla competenza di particolari funzioni, servizi
0 semplicemente stanziamenti. La proposta di PEG contabile viene posta all'approvazione della Giunta comunale da parte del servizio
finanziario.”
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gestionali sono corredate da indicatori e valdesat al fine di rappresentare il risultato prewist
maniera certa, misurabile e attendibile, e di cotiseil controllo di gestione di cui all’art 45 lde
presente regolamento.

Nel caso di proroga, con norme statali, del ternpela deliberazione del Bilancio di previsione in
un periodo successivo all'inizio dell'esercizicafziario di riferimento, al fine di legittimare gltti

di gestione da porre in essere fin dal momentaal@zdel nuovo esercizio finanziario, la Giunta,
ove occorra, con apposito provvedimento assegmasponsabili di Area e Settore i capitoli di
entrata e di spesa previsti sul Bilancio per laosda annualita, da utilizzare nei limiti e secot@o
modalita stabilite dall'articolo 163, comma 3 deL@s. n. 267/2000. Nelle more dell'approvazione
del provvedimento di cui sopra, i Responsabili dé#®e dei Settori gestiscono le previsioni di PEG
incluse nell'ultimo documento approvato.

Le variazioni al Piano Esecutivo di Gestione, rcté dai responsabili di Area e Settore, possono
essere adottate entro il 15 Dicembre di ciascumo dfiatte salve le variazioni di cui al terzo comma
dell'art. 175 TUEL, che possono essere deliberatea 31 Dicembre di ciascun anno.
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TITOLO Il -

LE VERIFICHE E LA GESTIONE DEL BILANCIO
CAPO | - LE VERIFICHE

Articolo 14 - VERIFICHE DI BILANCIO
E CONTROLLO SUGLI EQUILIBRI FINANZIARI

1. Al fine di valutare I'andamento finanziario rismethlle previsioni, di realizzare I'equilibrio di
Bilancio e di conseguire gli altri obiettivi dellprogrammazione finanziaria come definiti nel
Regolamento disciplinante il sistema dei Contratiterni, quali in particolare il rispetto del
pareggio di bilancio e/o degli equilibri di competa o di cassa previsti dalla legge e dei diversi
limiti posti a salvaguardia del livello della spepassono essere effettuate con cadenza periodica,
sotto la direzione e il coordinamento del Respoihsalell’Area Economico Finanziaria, verifiche
di Bilancio e di controllo sugli equilibri finanziadi cui all'art. 147 - quinques del TUEL. Le
attivita consistono in controlli periodici dell'aamhento delle previsioni delle entrate e delle spese
ed avvengono sulla base della documentazione diteeg generale e di situazioni articolate per
centri di entrata e di spesa.

2. La verifica di bilancio costituisce uno degli elemiedel processo di controllo sull'andamento della
gestione, degli stanziamenti di entrata e spesegaafi ai Responsabili di Area e Settore, i quali
sono tenuti ad illustrare la situazione finanziaiad evidenziare scostamenti rispetto alle prewvisi
nonché le difficolta e le opportunita riscontraterelazione agli obiettivi. In particolar ciascun
Responsabile di Area e Settore riferisce sull'aretamdelle entrate, sull’accertamento delle stesse,
sulle motivazioni di eventuali mancate riscossiospetto alle scadenze dei crediti dell’ente, sulle
misure messe in atto per il recupero dei cred#sst sulle motivazioni che hanno eventualmente
portato a significativi scostamenti rispetto alleepsioni, sulle iniziative assunte e sui
provvedimenti che si propone siano adottati pariglioramento dei risultati.

3. In termini complessivi la verifica di bilancio, pguanto riguarda la parte corrente, comprende:

a) la quantificazione degli accertamenti e degli impedj competenza, delle riscossioni e dei
pagamenti sulla gestione di competenza e sui reattiui e passivi, nonché della gestione
complessiva di cassa,

b) le eventuali proposte di aggiornamento delle premisdegli stanziamenti di entrata e di
spesa;

c) la verifica delle misure adottate per riscuotereediti scaduti.
Per quanto riguarda la parte in conto capitale comgee

a) il grado e lo stato di attuazione di accertamentdi eiscossione delle risorse di entrata
destinate al finanziamento degli investimenti, coesp le misure adottate per riscuotere i
crediti scaduti;

b) il grado di attuazione del Piano delle Opere Pubieli e delle altre spese di investimento con
la quantificazione dei finanziamenti accertati ovila di accertamento ed i conseguenti
impegni, lo stato della progettazione, lo statoadanzamento dei lavori delle opere gia
iniziate, il crono programma delle stesse e le wagazioni, lo stato degli incassi e dei
pagamenti;

c) la verifica di residui degli esercizi precedentnobé le eventuali proposte di aggiornamento,
delle previsioni degli stanziamenti di entrata sp#sa e degli incassi e pagamenti.

4. Sulla base dell'attivita di controllo svolta, il §®nsabile dell’Area Economico Finanziaria presenta
I risultati e le eventuali proposte di interventia &iunta comunale.

5. 1l Responsabile dell’Area Economico Finanziaria,sansi dell’art. 153 comma sesto del TUEL,
qualora ravvisi fatti che pregiudicano I'equilibdd bilancio ne da formale comunicazione scritta,
entro sette giorni dalla conoscenza dei fatti, iad&co, al Segretario Comunale, all’Organo di
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Revisione, nonché alla competente sezione regiotialontrollo della Corte dei Conti. Nella
comunicazione ¢ illustrata la situazione e sonoessie valutazioni ed eventuali raccomandazioni.

6. La Giunta Comunale pud autorizzare il Servizio Esoito Finanziario a graduare il rilascio di
visti attestanti la copertura finanziaria per l@ssione di impegni di spesa corrente in relazidlze a
effettiva disponibilita delle entrate correnti piste e programmate.

7. 1l Consiglio Comunale entro il 31 Luglio di ogni ram provvede, con delibera, ad effettuare
I'assestamento generale del bilancio e la verifieldiequilibrio complessivo di bilancio, dando atto
del permanere degli equilibri generali di Bilanceo ad adottare, eventualmente, gli altri
provvedimenti di cui all'art. 193 comma 2, e 194 TdEL. A tal fine ogni responsabile di Area e
Settore e tenuto a verificare e motivare adeguatsmne

a) lattendibilita delle previsioni di entrata e la mapatibilita delle previsioni di spesa dei
capitoli assegnati con il PEG;

b) la permanenza dei crediti non riscossi a residiviiat

c) la permanenza dei debiti non pagati a residui passi

d) lesistenza di eventuali debiti fuori bilancio.

8. La verifica degli equilibri e il conseguente asaestnto del bilancio possono essere ulteriormente
effettuati, qualora si rendesse necessario, eattdata del 30 novembre.

9. In sede di verifica degli equilibri di bilancio grocede inoltre a verificare e ad attuare le inizé
necessarie ad adeguare:

- il fondo crediti dubbia esigibilita accantonato nglltato di amministrazione in caso di gravi
squilibri riguardanti la gestione dei residui;

- il fondo crediti dubbia esigibilita e gli altri fai previsti nella competenza;

- il fondo rischi contenzioso o altri rischi, sia m&ultato di amministrazione che in conto
competenza.

Nel caso sia necessario aumentare l'accantonameetavanzo di amministrazione per
rideterminazione in aumento i fondi predetti conmediatezza riducendo l'avanzo libero. Se
'avanzo libero fosse carente o inesistente I'gmbeede ad aumentare i fondi di competenza.

10. Contestualmente alla verifica degli equilibri €adbsestamento del bilancio da attuarsi entro il 31
Luglio, il Consiglio Comunale verifica lo stato @ituazione dei programmi inseriti nel Documento
Unico di Programmazione come previsto all’art. 9.

Articolo 15 - MODIFICHE AL BILANCIO
DI PREVISIONE E VARIAZIONI

1. La copertura finanziaria di nuove o maggiori spagene secondo le seguenti modalita:

a) mediante storni di fondi tra stanziamenti di spesa;
b) mediante variazioni di bilancio che comportino ne@vmaggiori entrate;
c) mediante riduzione di precedenti impegni di spesaud siano derivate economie;
d) mediante utilizzo dei fondi di riserva nei casiypséi dalla legge.
2. Le variazioni di bilancio sono deliberate dal Cglisi Comunale, con esclusione di quelle previste
dall'art. 175 comma 5-bis TUEL, relative ad attnnaventi natura discrezionale ma meramente
applicative delle decisioni del Consiglio Comunakhe sono di competenza della Giunta

Comunale, e di quelle di cui all'art 175 comma %atqu TUEL, che sono di competenza del
Responsabile dell’Area Economico Finanziaria o delegato.

3. Le variazioni di bilancio di competenza della Garfomunale sono comunicate al Consiglio
Comunale con frequenza almeno semestrale. Le wamiadel primo semestre sono comunicate
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contestualmente alla verifica degli equilibri da#drsi entro il 31 luglio. Le variazioni del sectn
semestre sono comunicate in allegato al rendiconto.

| provvedimenti di variazioni di bilancio e di star possono essere eseguiti non oltre il 30
Novembre, fatti salvi i prelevamenti dai fondi dsarva, consentiti fino al 31 Dicembre e i
provvedimenti di cui all'art. 175, comma 3, del TIYEhe possono essere adottati entro il 31
Dicembre di ciascun anno.

Per motivi di urgenza, la Giunta Comunale pud dispeariazioni di competenza del Consiglio
Comunale, salvo ratifica a pena di decadenza ssaséa giorni successivi e comungque entro il 31
Dicembre dell'anno in corso.

| provvedimenti di variazione del bilancio sonostreessi al Tesoriere secondo gli schemi allegati al
D.Lgs. 118/2011.

CAPO Il - L'ESECUZIONE DELLE ENTRATE
Articolo 16 - RESPONSABILITA' DELLE ENTRATE

| Responsabili di Area e di Settore ai quali I'atdrstessa e affidata con l'approvazione del PEG
curano, nell'esercizio delle loro attribuzioni, daeisorse finanziarie previste dai capitoli dirata

loro assegnati e comunque afferenti i servizi euffici di competenza siano accertate, riscosse e
versate prontamente e integralmente.

L'attivita di costante vigilanza dei Responsabffinehé ogni entrata accertabile sia introitata é

supportata dalla collaborazione attiva del Servizemnomico Finanziario, alla quale deve essere
comunicata ogni notizia relativa al rischio di matacacquisizione di entrate previste o accerthte. |
Servizio Finanziario interviene direttamente a esothre gli adempimenti dei responsabili dei

servizi e degli uffici ogni qualvolta rilevi ritardhell'attivita di realizzazione di entrate.

Per le entrate che non prevedono scadenze prefiskatleggi, contratti, delibere, gli uffici
provvedono all'invio delle comunicazioni di pagateermi norma entro 15 giorni da quando
vengono in possesso di tutti gli estremi necessari.

Articolo 17 - FASI DELL'ENTRATA

. Costituiscono fasi dell'entrata

a) l'accertamento;
b) lariscossione;
c) il versamento.

Per talune entrate le fasi o alcune di esse possss®re simultanee.

L'entrata & accertata per esigibilita, nel rispdtbprincipio di competenza finanziaria potenzidita
cui al D.Lgs. n. 118/2011 e s.m.i., quando, suflaebdi idonea documentazione, viene individuata
a) laragione del credito;
b) il titolo giuridico che supporta il credito;
c) il soggetto debitore;
d) l'ammontare del credito;
e) la relativa scadenza in relazione a ciascun eseriianziario contemplato dal bilancio di
previsione.

L'accertamento disposto con atto del Responsabikreh o Settore da luogo alla registrazione
dell'entrata nell'apposito capitolo di Bilancio,echvviene a cura del Servizio Finanziario. Tale
registrazione avviene sulla base di determinaziahi,atti amministrativi, di contratti, di

comunicazioni interne ed esterne. Le deliberazoinConsiglio e della Giunta che approvano
entrate possono comportare registrazioni contdbitino restando che la competenza formale
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dell'assunzione degli accertamenti spetta ai Resimoindi Area e di Settore a cui sono assegnati i
capitoli di entrata con il PEG.

La riscossione consiste nell'incasso delle sommaitdo le quali devono essere tassativamente
versate alla Tesoreria del Comune. Essa si effaitbase a ruoli, liste di carico, elenchi e reaérs

di incasso. | ruoli riguardano le entrate tributdadg le altre entrate riscuotibili con tale mezzo
vengono emessi ogni anno, nelle forme prescritle t&ggi e dai regolamenti. Le liste di carico e
gli elenchi riguardano le rette di servizi ed oghra prestazione periodica. Le reversali di inoass
riguardano ogni altra entrata derivante da comtrat@altra causa che comporti per il Comune il
diritto a riscuotere. Esse costituiscono modalitdsgontro di tutte le somme riscosse dal Teserier

Il versamento costituisce l'ultima fase dell'erstratconsiste nel trasferimento delle somme riscosse
nelle casse dell'Ente entro i termini previsti dabnvenzione di Tesoreria.

Articolo 18 - RISCOSSIONE E VERSAMENTO
DELLE ENTRATE

Le entrate del Comune sono di norma riscosse:

a) direttamente dal Tesoriere allo sportello o conrmdli accredito sul conto di tesoreria;
b) tramite conto corrente postale intestato al Contlirigastiglione delle Stiviere;

C) tramite concessionari nei casi consentiti dall@éeg

d) a mezzo diincaricati alla riscossione, nominati apposito atto;

e) attraverso mezzi elettronici (per esempio PagoPAatituazione dell'art. 5 del Codice
dell’Amministrazione Digitale e dal D.L. 179/2012.en.) nonché ogni altra modalita.

Le somme introitate a qualsiasi titolo nei modicdi al comma precedente o in ogni altra forma
devono essere integralmente versate alla Tesarenmanale nei termini stabiliti dalle leggi, dai
regolamenti e dalle norme contrattuali. Il trasfe¥nto alla Tesoreria dai conti correnti intestati a
Comune e disposto dal Servizio Economico Finarzidrfondi giacenti sui conti correnti postali
devono essere prelevati con cadenza non superide@mrni.

Le somme riscosse, senza alcuna eccezione, norornmossssere utilizzate, nelle more del
versamento, per effettuare pagamenti diretti, ancipeesenza di fondi di anticipazione.

Il Tesoriere rende giornalmente al Servizio EcoraamFinanziario del Comune il conto dei
versamenti ricevuti, anche attraverso sistemi dnédanking in modo che siano visualizzati i
versamenti ricevuti. In nessun caso il Tesoriere gfiutare la riscossione di somme pagate a
favore del Comune. Tali incassi sono immediatamerdenunicati al Servizio Economico
Finanziario del Comune, per i provvedimenti delocas

Il Servizio Economico Finanziario, con la collabmome degli uffici e servizi titolari delle entrate
provvede alla tempestiva regolarizzazione degh#scsospesi mediante emissione della reversale.

Eventuali modifiche nel processo di riscossiondedahtrate che si rendessero necessarie per effetto
di innovazioni tecnologiche (come ad es. PagoPAgrse regolamentate con delibera di Giunta o
con determinazioni del Responsabile dell’Area Ecoico Finanziaria.

La riscossione per il tramite di incaricati o ageruntabili avviene nel rispetto delle regole di cu
agli articoli 33 e successivi del Capo V e sottwitalanza e il controllo dei rispettivi Respondabi

. Gli incaricati provvedono al versamento delle somnseosse alla Tesoreria dell'Ente. Detti
incaricati sono personalmente responsabili deligee dei fondi di cui vengono in possesso e ne
rispondono secondo le leggi vigenti in materia. &jenti contabili sono tenuti alla resa del conto
alla Corte dei Conti, per il tramite dell'Ente.
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Articolo 19 - ORDINATIVI DI INCASSO (REVERSALI)

La riscossione € disposta a mezzo di ordinatiindasso. Le reversali sono emesse dal Servizio
Economico Finanziario del Comune in modalita infatita, numerate progressivamente e firmate
digitalmente dal Responsabile dell’Area EconomigmahRziaria o suo delegato, cosi come previsto
dall’art 4 comma 5 del presente Regolamento. Glinativi di riscossione devono contenere tutte

le indicazioni di cui all'art. 180 comma 3 del D4.@67/2000.

Per gli Ordinativi di incasso che non risultinocossi entro il 31 Dicembre dell'esercizio di
emissione, si dovra procedere al loro annullamdrgaelative somme saranno iscritte nel conto dei
residui attivi, e si provvedera, nell'esercizio csgsivo alla loro riemissione, con l'imputazione al
conto residui.

CAPO Il - L'ESECUZIONE DELLE SPESE
Articolo 20 - FASI DELLA SPESA

. L'impegno della spesa avviene per esigibilita mgetto del principio di competenza finanziaria
potenziata di cui al D.Lgs. n. 118/2011 e s.m.i.

L'impegno costituisce la fase del procedimentopmlisa con la quale, a seguito di obbligazione
giuridicamente perfezionata € determinata la sonuoaa pagare. L'impegno consiste nella
registrazione, a cura della Servizio Finanziario,uda spesa sul pertinente stanziamento di
Bilancio. Con I'impegno viene autorizzata |'esecngidella spesa per I'importo fissato, che diventa

cosi indisponibile per la copertura finanziarialiie spese.

Nel momento in cui la determinazione di impegno secetiva, il Responsabile del Servizio
competente ordina al terzo fornitore I'esecuziosléacprestazione, comunicando tutti gli elementi
richiesti e previsti dalla legge e dal contratto.

La liquidazione e registrata contabilmente quanalubligazione diviene effettivamente esigibile, e
corrisponde alla fase di controllo di caratterentes, amministrativo e contabile, con la quale eien
evidenziato il soggetto contrattualmente creditémporto dovuto e il documento giustificativo

della spesa (fattura elettronica o altro documemistificativo di spesa). Del controllo tecnico e
amministrativo € responsabile il Settore che hanatd la spesa, di quello contabile il Servizio
Finanziario. Con la liquidazione si autorizza I'ssione del mandato.

La natura esigibile della spesa € determinata bak® dei principi contabili applicati riguardaleti
singole tipologie di spesa. In ogni caso, poss@sere considerate esigibili, e quindi liquidaldi,
spese impegnate nell'esercizio precedente, relaivprestazioni o forniture rese nel corso
dell'esercizio precedente, le cui fatture perveogorei due mesi successivi alla chiusura
dell'esercizio o per le quali il Responsabile dalfeesa dichiara, sotto la propria responsabilita
valutabile ad ogni fine di legge, che la spesayéidiabile in quanto la prestazione é stata resa o |
fornitura é stata effettuata nell'anno di riferireenAl 31 Dicembre, gli impegni contabili non
liquidati o non liquidabili nell'esercizio in corghb gestione sono ridotti e re-imputati nell'esarci

in cui I'obbligazione risulta esigibile.

L'ordinazione e fatta mediante mandati di pagameatoi quali in via informatica si dispone che il
Tesoriere provveda ai pagamenti in favore dei terzi

Articolo 21 - GLI IMPEGNI DI SPESA
E LE PRENOTAZIONI DI IMPEGNO

. Gli stanziamenti di bilancio, di norma, vengono &gpati dai Responsabili dei Settori tramite
proprie determinazioni (predisposte di norma in ailib@ digitale), nel rispetto degli obiettivi e
delle direttive contenute nel Documento Unico dogPammazione e nel Piano Esecutivo di

18



ww
gﬁﬁ, Comune di Castiglione delle Stiviere Regolamento di contabilita
2

Gestione. Le proposte devono contenere tutte @nehti necessari alla registrazione dell'impegno,
compresi:

- il cod. Identificativo di Gara (CIG), tranne i catiiesclusione dall'obbligo di tracciabilita di
cui alla legge 13 agosto 2010, n. 136, di cui desaere data evidenza nella determinazione;

- il Codice Unico di Progetto (CUP), se necessario.

Il Servizio Finanziario provvede alla registrazioime Bilancio dei singoli impegni di spesa,
mediante annotazione nelle scritture contabiliascio del parere di regolarita contabile e defovis

di copertura finanziaria al ricevimento dell'at@Qualora l'atto non possa essere registrato per
qualsiasi motivo, deve essere restituito all'ufiproponente, con motivazione, per la correzione
dello stesso.

Il Responsabile dellArea Economico Finanziariapald'approvazione del Bilancio e senza la
necessita di ulteriori atti, provvede alla regigimae degli impegni di spesa sui relativi stanziatne
nei casi previsti dall'art. 183 comma 2 TUEL, sdiise degli importi comunicati dai Responsabili
dei servizi competenti.

L'impegno cosi definito costituisce vincolo sudiarziamenti di Bilancio e, se I'obbligazione é
esigibile e non pagata entro il termine dell'esgocidetermina la formazione del residuo passivo.

Durante la gestione i Responsabili di Area e Setpoenotano impegni relativi a procedure in via di
espletamento. L’atto che da inizio alla procedurapgsa comprende la prenotazione dell'impegno
in via preventiva, e sull’atto € rilasciato il pegali regolarita contabile o 'attestazione di ctyra
finanziaria ai sensi di legge e secondo le norm@m@sente regolamento.

Gli atti di approvazione delle spese d'investimed&vono indicare la copertura finanziaria
dell'investimento, dettagliare la natura dell'ata®ento, e allegare il crono programma della
realizzazione della spesa e dell’acquisizione dnéwali entrate vincolate.

| provvedimenti di prenotazione di spesa corrergeipguali entro il termine dell'esercizio non é
stata assunta dall'Ente I'obbligazione di spessoviierzi, decadono e costituiscono economia della
previsione di Bilancio alla quale erano riferitipncorrendo alla determinazione del risultato
contabile di amministrazione. | provvedimenti diepotazione di spesa relativi a spese di
investimento o per lavori pubblici, la cui garatata formalmente indetta, ovvero per i quali éastat
avviata la esecuzione, concorrono alla determim&zotel Fondo Pluriennale Vincolato. In assenza
di aggiudicazione definitiva della gara entro l'arsuccessivo le economie di Bilancio confluiscono
nell'avanzo di amministrazione vincolato per laggrammazione dell'intervento in c/capitale e |l
fondo pluriennale é ridotto di pari importo.

Le prenotazioni d'impegno assunte per i lavori ppesessere mantenute in bilancio e reimputate a
fondo pluriennale vincolato anche nel caso in suassenza dell'avvio delle procedure di gara, si
perfezioni una delle obbligazioni giuridiche coniemnel quadro economico dell'opera, purche non
si tratti di spese di progettazione.

Non possono essere assunte obbligazioni concespage correnti per esercizi non considerati nel
Bilancio di previsione a meno delle spese derivdatcontratti di somministrazione, di locazione,
di leasing operativo, relative a prestazioni pddbd o continuative di servizi di cui all'art. 1677
Codice Civile, delle spese correnti correlate aarfmiamenti comunitari e delle rate di
ammortamento.

10.Nei casi in cui & consentita lI'assunzione di speseenti di competenza di esercizi non considerati
nel bilancio di previsione, I'elenco dei relativiopvedimenti di spesa assunti nell'esercizio e
trasmesso, per conoscenza, al Consiglio Comunalecadenza semestrale. Gli impegni e gli
accertamenti di spesa relativi a esercizi non ceamati nel bilancio sono registrati nel sistema
contabile dell'ente in modo da tenerne conto n@léisposizione dei Bilanci di previsione degli

esercizi interessati. Le obbligazioni relative asgpcorrenti imputate a esercizi successivi a guell
corrente possono essere assunte solo nei lingtiahto disposto dal D.Lgs. 267/2000 e s.m.i.
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11.Le deliberazioni di Consiglio e della Giunta chemamyano spese possono comportare registrazioni
contabili di prenotazioni d'impegno fermo restarnte la competenza formale dell'assunzione degli
impegni spetta ai Responsabili di riferimento.

12.Le spese di rappresentanza sono preventivameniarizzate dalla Giunta Comunale. La
deliberazione di autorizzazione provvede alla pt&rione della spesa che sara impegnata e
liquidata dal responsabile di area che ha in gestilocapitolo di PEG.

Articolo 22 - LIQUIDAZIONE E ORDINAZIONE
DELLA SPESA

1. Le liquidazioni di spesa, ove non gia generate esioalmente all'impegno, spettano ai
Responsabili competenti per funzione che provvedoan propria disposizione, anche predisposta
in modalita digitale, in conformita con quanto disfo dal corrispondente atto di impegno.

2. Alla disposizione di liquidazione sono allegatemneoparte integrante:

- le fatture elettroniche;

- il Documento Unico di Regolarita Contributiva (DUREe previsto, con l'indicazione della
scadenza della validita;

- le attestazioni richieste ai fini della tracciatailise non gia pervenute;

- gli altri documenti giustificativi della spesa diglmente firmati dal funzionario incaricato per
la liquidazione;

- l'attestazione della conformita della fornitura@lld prestazione alle condizioni pattuite;
- ogni altro documento che il servizio ritenesse 8sag0;

- nel caso di liquidazione in conto residui, l'ateesbne che la prestazione e avvenuta
nell'anno di competenza del residuo:

- nel caso di liquidazione riguardante beni inveatafi la scheda contenente gli elementi
necessari per la inventariazione.

3. Il Responsabile di Area o Settore, in sede di igmione della spesa, se il pagamento da effettuarsi
supera l'importo previsto dall’art. 48 bis del DRP.n. 602/1973verifica per via telematica se |l
beneficiario € inadempiente all’'obbligo di versameederivante dalla notifica di una o piu cartelle
di pagamento per un ammontare complessivo a tgherim e, in caso affermativo, sospende la
liquidazione della fattura e segnala la circostanifagente della riscossione competente per
territorio procedendo agli adempimenti previsti decreti e dalle circolari ministeriali attuative.

4. Nel caso il DURC risulti irregolare, il funzionariacaricato sospende la liquidazione e procede
secondo le modalita previste dall'art. 4, commi2ael DPR n° 207/2010 recante “Regolamento di
esecuzione ed attuazione del D.Lgs 12/04/2006, @¥ 4 intervento sostitutivo della stazione
appaltante in caso di inadempienza.”.

5. Le liquidazioni di spesa sono predisposte in tetalpida garantire il pagamento delle obbligazioni
divenute esigibili nei termini di legge, assicurarqmhgamenti tempestivi.

6. Nel caso in cui il responsabile non ritenga di pdmre alla liquidazione della spesa per difformita
rilevate nella fornitura o nel servizio, e comun@ex errata fatturazione, provvede all'immediato
rifiuto della fattura e all'inoltro delle contesiami al creditore e per conoscenza al servizio
finanziario.

7. 1l Servizio Finanziario, verificata la documentasotecnica, anche avvalendosi di quanto previsto
del successivo art. 23, verificata la causa legal@iustificativi della spesa, accertato che lassp
sia stata regolarmente imputata al conto della edemza o a quello dei residui e sia stata
regolarmente liquidata, effettuati i necessari aahtfiscali, emette l'ordine di pagamento.

’ Dal 1 marzo 2018 riguarda i pagamenti superiori € 5.000.
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8. Di norma, dopo il 15 Dicembre non sono piu emesandati di pagamento, ad esclusione di quelli
riguardanti il pagamento delle retribuzioni, dentrdouti previdenziali ed assistenziali, delle rdte
ammortamento dei mutui, di imposte e tasse o diligredativi ai pagamenti aventi scadenza
perentoria oltre il termine suddetto.

9. In caso di necessita ed urgenza, il Sindaco puopcopria ordinanza autorizzare spese che non
pOSsSoNo essere prorogate senza evidente detripenicservizio pubblico.

Articolo 23 - CONTROLLO CONTABILE

1. Le deliberazioni, le determinazioni, e comunqueatfiiche autorizzano spese a carico del Bilancio
del Comune, in modo diretto o indiretto, sono trassnal Servizio Finanziario, per la verifica della
regolarita contabile e I'attestazione della coparfinanziaria.

2. Ove il Servizio Finanziario riscontri irregolaritacarenze nella documentazione giustificativa della
spesa o incoerenza con gli atti amministrativitrelasospende la pratica richiedendo le necessarie
modifiche, integrazioni, correzioni.

3. Le determinazioni di impegno diventano esecutiv@oddapposizione del parere di regolarita
contabile del Servizio Economico Finanziario. Lagi®éeria Generale cura la pubblicazione delle
determinazioni e delle deliberazioni e ne curachariazione secondo quanto previsto dai
regolamenti e dalle normative vigenti.

4. Attraverso procedure informatiche, se attivate,ramite comunicazioni in forma scritta che i
Responsabili di Area e Settore devono inoltrarmea ésercizio, il Servizio Economico Finanziario
sottopone a verifica tutte le somme impegnate mesa delllanno al fine di confermare la
sussistenza di obbligazioni nei confronti di texza loro esigibilita o delle altre circostanzdetjge
che consentono il mantenimento a residuo o la rgiazone della spesa ad altro esercizio.

Articolo 24 - IL REGISTRO DELLE FATTURE

1. Il sistema informativo contabile assicura la tendéh registro informatico delle fatture nel quale
sono annotate:
a) il codice progressivo di registrazione;
b) il numero di protocollo di entrata;
¢) il numero della fattura o del documento contabieiealente;
d) la data di emissione della fattura o del documentdabile equivalente;
e) il nome del creditore e il relativo codice fiscale;
f) l'oggetto della fornitura;
g) limporto totale, al lordo di IVA e di eventualitaloneri e spese indicati;
h) la scadenza della fattura;
i) gli estremi dell'impegno oppure del capitolo dispsul quale verra effettuato il pagamento;
J) l'eventuale rilevanza IVA;

k) il Codice Identificativo di Gara (CIG), tranne istali esclusione dall'obbligo di tracciabilita
di cui alla legge 13 agosto 2010, n. 136;

[) il Codice Unico di Progetto (CUP), se necessario;
m) qualsiasi altra informazione che si ritiene neceasa

2. L'Ente registra le fatture/note entro 10 giornil@aicezione e accettazione della fattura elett@ni
mediante il Sistema di Interscambio.

21



ww
g% Comune di Castiglione delle Stiviere Regolamento di contabilita
S

Articolo 25 - ORDINATIVI DI PAGAMENTO (MANDATI)

. Gli ordinativi di pagamento (mandati), individualicollettivi, sono numerati progressivamente e
devono contenere tutti gli elementi di cui all'd®5 comma 2 del D.Lgs. 267/2000.

. Gli ordinativi elettronici di pagamento sono di n@ emessi secondo l'ordine cronologico di
perfezionamento degli atti e comunque, quando nearshmente stabilito da patti o contratti o
dalla legge, non oltre 30 giorni dalla data divioeento della fattura, previa verifica della adegua
prestazione contrattualmente stabilita e del pessési requisiti di legge.

| settori e i servizi curano, per la parte di lammpetenza, che i termini siano rispettati procdden
per tempo alla liquidazione della spesa.

In caso di contestazione, i Responsabili provvedenagpestivamente a informare, in via scritta, i
fornitori. Tale informativa, da comunicare al Ser@iEconomico Finanziario, sospende i termini di
pagamento; il Servizio Economico finanziario pra@@dpertanto a modificare la scadenza della
fattura.

. Gli ordinativi elettronici di pagamento sono consgr secondo quanto dispone la normativa in
materia di conservazione digitale da parte delaesabile della conservazione del Comune.

. I mandati di pagamento sono trasmessi al Tesad@r&ervizio Finanziario, in forma elettronica e
sottoscritti digitalmente dal Responsabile dal Respbile Area Finanziaria o0 suo delegato,
secondo quanto stabilito dal precedente art 4 cobd® presente Regolamento.

Articolo 26 - PAGAMENTI DEL TESORIERE

L'estinzione degli ordinativi di pagamento pud avive direttamente, attraverso la consegna della
somma dovuta nelle mani del creditore, o in albrene, su richiesta scritta del creditore. Le forme
ammesse sono: l'accreditamento in conto correnteab® o postale intestato al creditore; la
commutazione in assegno circolare non trasfertiie assegno per quietanza a favore del creditore
trasmesso mediante lettera raccomandata con adviscevimento; la commutazione in vaglia
postale ordinario o telegrafico o in assegno pestatalizzato. In base alla convenzione di
Tesoreria tempo per tempo vigente, alcune moddlitapagamento possono comportare
I'applicazione di commissioni bancarie a caricolmieficiario; eventuali deroghe sono autorizzate
solo dalla Giunta o dal Responsabile dell’Area Eeoito Finanziaria. Dell'avvenuta emissione dei
mandati & data comunicazione ai beneficiari, dimeocon mezzi informatici.

Il Tesoriere non deve pagare alcun mandato chesi@nonforme alle prescrizioni di legge e del
presente regolamento.

Il Tesoriere provvede, anche in mancanza di mandafmagamenti che, per legge o per contratto, &
tenuto ad effettuare. Il Tesoriere provvede altetgiagamento di spese fisse e ricorrenti, anche in
mancanza di mandato, previa richiesta scritta é@spBnsabile dell’Area Economico Finanziaria o

suo delegato. In entrambi i casi i mandati a caparsono emessi entro 15 giorni dall'avvenuto
pagamento e comungue non oltre il 31 Dicembre di agno.

Nei casi di scadenze immediate il Responsabile S&Vizio Finanziario puo richiedere, con
apposita nota, il pagamento della somma al Tesopevvvedendo alla regolarizzazione contabile
con emissione degli ordinativi di pagamento suatrei capitoli entro i successivi 15 giorni.

CAPO |V - RENDICONTO DELLA GESTIONE
Articolo 27 - RISULTATO DELLA GESTIONE

Il risultato della gestione é illustrato dal rerahto il quale si compone di tre distinte particanto
del bilancio che dimostra il risultato della gesgofinanziaria; il conto economico e lo stato
patrimoniale che dimostrano il risultato della gas¢ economico-patrimoniale.
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. Al rendiconto e allegata una relazione illustratidalla Giunta sulla gestione che esprime
valutazioni sui risultati delle azioni svolte pérmperseguimento dei programmi e sulle risultanze
finanziarie, economiche, patrimoniali della ges#iprredatta secondo quanto previsto dalla
normativa. La relazione comprende la ricognizioe¥attuazione dei programmi inseriti nel DUP.

Articolo 28 - CONTO DEL BILANCIO

Il conto del bilancio e redatto secondo i modaiévsti dal D.Lgs. 118/2011.

2. Costituiscono rispettivamente residui attivi leraté accertate e non riscosse e quelle riscosse e n

versate entro la fine dell'esercizio, e residuspase spese impegnate che hanno avuto principio d
esecuzione non liquidate o liquidate e non pagat® éa fine dell'esercizio.

Articolo 29 - CONTO ECONOMICO
E STATO PATRIMONIALE

Il conto economico evidenzia i componenti positevinegativi della gestione di competenza
economica dell'esercizio considerato, rilevati alalbntabilita economico-patrimoniale, nel rispetto
del principio contabile generale n. 17 e dei ppncapplicati della contabilitd economico-
patrimoniale di cui al Decreto Legislativo 23 Gieg011, n. 118, e successive modificazioni, e
rileva il risultato economico dell'esercizio.

Lo stato patrimoniale comprende le attivita e lsgpata finanziarie e patrimoniali e ne evidensa |
variazioni positive e negative avvenute nel coretfetercizio. Nelle attivita sono indicati i beni
immobili distinti in demaniali, patrimoniali indigmibili e patrimoniali disponibili; i beni mobilich
utilizzo pluriennale, le immobilizzazioni immatelijale partecipazioni e i conferimenti, le
rimanenze, i crediti, i ratei e i risconti attili,fondo di cassa, le attivita diverse. Nelle pagai
oltre al patrimonio netto, sono indicati i debitimutui, i fondi, i ratei e i risconti passivi, le
passivita diverse.

. Allo stato patrimoniale e al conto economico egdla la nota integrativa redatta secondo quanto
previsto dal D.Lgs. 118/2011.

Le risultanze del conto economico e dello stataipahiale devono trovare corrispondenza e
coerenza con quelle del conto del bilancio.

Articolo 30 - IL RIACCERTAMENTO DEI RESIDUI

Prima dell'inserimento dei residui attivi e passiel conto del bilancio, ogni responsabile di Aeea
Settore provvede all'operazione di ricognizione Idstessi. Le risultanze finali dell’attivita di
ricognizione sono formalizzate e motivate in apfodieterminazione adottata dal Responsabile di
Area o0 Settore. Alla determinazione sono allegdti ejenchi contenenti gli impegni e dli
accertamenti da mantenere a residuo, da re-impwada eliminare completi delle relative
motivazioni fornite dai singoli responsabili.

. Sulla base della verifica effettuata e della debeazione di ricognizione, il Responsabile dell’Area
Economico Finanziaria predispone la delibera din@uComunale relativa al riaccertamento
ordinario dei residui e la connessa variazione it#inbio, corredata del parere dell’Organo di
Revisione, che deve essere fornito entro 5 gicahiivio di tutta la documentazione.

Articolo 31 - FORMAZIONE DEL RENDICONTO

La predisposizione tecnica del Rendiconto é cutat&ervizio Economico Finanziario.

La Giunta comunale approva lo schema di rendicactopleto di tutti gli allegati previsti dalla
normativa e dai principi contabili applicati. Lohsena di rendiconto approvato, viene messo a
disposizione dell’Organo di Revisione il quale,rertl0 giorni successivi, provvede al rilascio del
parere.
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Il rendiconto della gestione é deliberato entr@0 Aprile delllanno successivo dal Consiglio
Comunale, tenuto motivatamente conto della relazaeil'Organo di Revisione.

La proposta di rendiconto, unitamente agli allegatidepositata presso la Segreteria Generale
dellEnte, e messa a disposizione dei componetitOdgano Consiliare, almeno 20 giorni prima
della data prevista per la seduta del Consiglio,coasentirne I'approvazione entro il termine di
legge. Del deposito € dato avviso, a cura dellaedega mediante comunicazione immediata ai
consiglieri comunali, tramite PEC o altra modaditpuivalente.

Il parere del’Organo di Revisione e depositatospee la segreteria generale entro la data di
convocazione del consiglio comunale.

Articolo 32 - BILANCIO CONSOLIDATO

La Giunta con propria deliberazione, su proposth Eesponsabile dellArea Economico
Finanziaria, e previo parere dell’Organo di Rewisioprovvede ad individuare gli enti, le aziende e
le societa che compongono il Gruppo Amministraziéheblica, e gli enti, aziende e societa,
componenti del Gruppo, che sono da comprenderBilagicio consolidato.

Nel caso in cui I'Ente debba redigere il Bilancionsolidato, lo stesso viene redatto secondo il
principio contabile applicato concernente il Bilanconsolidato, allegato n° 4/4.

CAPOYV -
AGENTI CONTABILI E FUNZIONI DI ECONOMATO

Articolo 33 - AGENTI CONTABILI

Nell'attivita di gestione, gli agenti contabili prsti come tali sono:

a) il tesoriere, per la globalita della gestione;

b) l'economo, per le anticipazioni ricevute per lesgpdi ufficio di non rilevante ammontare;
C) iconcessionari

d) iconsegnatari dei beni mobili;

e) iconsegnatari di azioni;

f) eventuali altri agenti che abbiano avuto maneggidedaro o che si siano, di fatto, ingeriti
nelle gestioni dei contabili.

Non sono agenti contabili gli assegnatari di beig i soggetti che detengono i beni presi in
consegna per il loro utilizzo e sono solo sottopalbbbligo di vigilanza, relativo alla sorvegtiza
sul corretto impiego dei beni dati loro in uso.

Articolo 34 - LA NOMINA DEGLI AGENTI CONTABILI

. Gli agenti contabili sono nominati con appositoymedimento della Giunta Comunale. Sono altresi
individuati, con i medesimi criteri e modalita, assituti cui & affidata la gestione della cassa
economale e dei procedimenti connessi per il casdemhporanea assenza o impedimento

dell'incaricato.

. Gli agenti contabili possono essere interni o estel diritto o di fatto. Gli agenti contabili esti
sono individuati nell'ambito di atti amministratia di contratti con cui si demandano a terzi
compiti di riscossione di entrate proprie del Coeun

. Gli agenti contabili designati con provvedimentonfiale dell’Amministrazione versano le somme
secondo le modalita indicate all'articolo 35 "Risione da parte degli incaricati”.

Le gestioni contabili, siano esse effettuate dantagmntabili di diritto o di fatto, devono essere
organizzate in modo tale che i risultati dell'atéivdi gestione siano in ogni momento ricollegabili
con le scritture elementari dell'ente, tenute daligio finanziario.
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5. In caso di affidamento della riscossione di entdad'Ente, il maneggio di valori comporta un
obbligo di giustificazione dei valori non incassatina volta dimostrato il carico, ossia l'importo
affidato in riscossione, spetta al contabile dimast che il mancato incasso sia dipeso da causa a
lui non imputabile; la prova dell'inesigibilita dlehtrata € a carico dell'agente stesso.

6. L'agente contabile é responsabile degli ammanchedi, denaro, valori, a meno che non dimostri
che gli stessi sono dipesi da causa a lui non iafyilet

7. Gli agenti contabili sono tenuti alla resa del coalla Corte dei Conti, per il tramite dell'Ente.

Articolo 35 - RISCOSSIONE DA PARTE
DEGLI INCARICATI

1. Le riscossioni degli agenti interni possono esséfgdtuate previa emissione di ricevuta, sia emessa
da sistemi informatici, sia con l'utilizzo di appibdollettari forniti dal Servizio Finanziario, il
guale provvede alla tenuta di apposite registrazlooarico e scarico dei bollettari.

2. Il pagamento dovuto deve essere fatto per inténacentante all'atto della richiesta o della fanrét
del servizio. Puo essere ammesso il pagamentog $almormali cautele, con assegni circolari,
bancomat e carte di credito.

3. L'incaricato alla riscossione annota giornalmemteiscossioni effettuate in un registro di cassa
cartaceo o in formato elettronico, o in un regisied corrispettivi. Esso e responsabile dei fondi
custoditi nella cassa e della corretta tenuta se@mazione dei registri e delle ricevute a luidsti.

4. Le modalita organizzative ed i termini di versanseatrendicontazione dell'attivita di riscossione
sono disciplinati da apposita regolamentaziondmistitutivo dell'attivita; in carenza, gli incaati
provvedono al versamento del riscosso almeno dggidrni e trasmettono ai Settori di riferimento
i rendiconti delle riscossioni e dei versamentiaalanza mensile. Nel caso di importi esigui &
ammesso il versamento a cadenza mensile.

5. Gli incaricati sono tenuti a conservare per un dece le distinte di versamento allegate alle
quietanze rilasciate dalla Tesoreria, oltre chelleltari utilizzati e i registri di cassa. Con eada
trimestrale gli incaricati alla riscossione, estesd interni allAmministrazione Comunale,
trasmettono al Servizio Finanziario il conto defjmcenza di cassa e il Conto della Gestione
relativi al trimestre appena trascorso.

6. Entro il termine di 30 giorni dalla chiusura dedkecizio finanziario, gli incaricati esterni edemi
rendono il Conto della gesticheelativo agli incassi riscossi nell'anno precederthe verra
successivamente trasmesso alla Corte dei Cont &btrgiorni dall'approvazione del rendiconto
della gestione.

7. 1l Servizio Economico Finanziario effettua il ristoo tra rendiconti periodici e versamenti
effettuati dagli incaricati alla riscossione edettifia controlli ispettivi ogni qual volta lo riteag
opportuno.

Articolo 36 - FUNZIONI DI ECONOMATO

1. L’Economo puo disporre pagamenti, previo specificovvedimento d'impegno di spesa a valere
sui fondi assegnati con il PEG, per fronteggiaresspd'ufficio per le quali € necessario il
pagamento diretto per cassa, anche concedenddigpea@nticipazioni e per le quali ricorrano le
seguenti condizioni:

a) importo non superiore a € 500,00 per singolo pagame

b) necessita di rapida e semplificata acquisizion®miiture non continuative di beni e servizi
non programmabili, per assicurare il corretto fonaimento degli uffici, anche in relazione

3 cd. Modello 21
“cd. Modello 21
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alle specifiche competenze di ciascuno;

2. L’Economo puo inoltre disporre pagamenti a valete fndi impegnati di cui al comma
precedente, anche di importo superiore al limitewdial comma 1, ove si tratti di spese urgenti,
occasionali e comunque non rientranti nell’attiptgncipale degli Uffici richiedenti, nei seguenti
casi:

a) per l'acquisto di quotidiani, pubblicazioni a c&eet tecnico-scientifico e per la
sottoscrizione di abbonamenti;
b) per I'assolvimento di imposte, tasse, diritti exiae canoni diversi;

c) per fronteggiare spese per le quali € necessanaspgondere specifiche anticipazioni di
cassa;

d) spese postali, di registro, contrattuali e di meeif

e) carte e valori bollati;

f) rimborso spese di trasporto anche in ambito noaléoc
g) rimborso spese di missioni e trasferte;

h) tasse e oneri di immatricolazione, circolazionedsione per gli automezzi civici, quando
sia richiesto il pagamento immediato;

i) spese per volture e visure nei pubblici registtastli ed immobiliari, quando sia richiesto il
pagamento immediato;

J) sanzioni amministrative, il cui assolvimento nemniai non consente il ricorso al Tesoriere;

k) rimborsi valori bollati giudiziari per spese legali

[) spese contrattuali di varia natura,

m) spese per procedure esecutive e notifiche;

n) spese minute ed urgenti di carattere diverso, sadesper il funzionamento dei servizi
comunali;

0) ogni altra spesa minuta ed urgente necessariafeofde con immediatezza alle esigenze di
funzionamento degli uffici.

Articolo 37 - FONDI DI ECONOMATO

1. Per provvedere ai pagamenti di cui agli articokgadenti, € assegnato all'Economo, a valere sullo
specifico stanziamento a partite di giro del Bilancomunale, un congruo fondo di anticipazione
stabilito con deliberazione di Giunta Comunale.

2. L’Economo, all'inizio dell’esercizio, provvede alhpegno di tale fondo di anticipazione che viene
riscosso, a seconda del fabbisogno, mediante magidpagamento a proprio favore inoltrati al
Tesoriere.

3. L'Economo provvede al pagamento delle spese swat® lbei documenti giustificativi (note,
distinte, ricevute, scontrini fiscali e simili).

Articolo 38 - CONTI AMMINISTRATIVI DELL'ECONOMO
E DEGLI AGENTI CONTABILI

1. Entro il termine di 30 giorni dalla chiusura dedi&zcizio, I'Economo rendiconta le spese minute e
urgenti eseguite con i fondi di anticipazione asséig'anno precedente. La delibera di Giunta di
anticipazione dei fondi definisce i tempi e le middgoer rendicontazioni periodiche infrannuali.

2. Gli altri agenti contabili (interni ed esterni) clii all'articolo 33 rendono il conto annuale dédieo
gestione entro il termine previsto dal precedentaroa.
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. Gli agenti contabili interni di cui all'articolo 38el regolamento, trasmettono trimestralmente al
servizio finanziario il conto amministrativo di gmea competenza per i controlli spettanti al
medesimo; i conti amministrativi confluiscono nelkxifica trimestrale di cassa.

. Gli agenti contabili esterni, almeno mensilmentegspntano il conto riepilogativo della loro
gestione al Responsabile del servizio titolarecdekratto/convenzione da loro sottoscritto.

| conti giudiziali dell'economo e degli agenti calpili interni ed esterni sono depositati, a cura de
Servizio Economico Finanziario, presso la sezioieigglizionale della Corte dei Conti entro 60
giorni dall'esecutivita della deliberazione cherapp il rendiconto di gestione.

CAPO VI - SERVIZIO DI TESORERIA
Articolo 39 - AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI TESORERIA

Il servizio di tesoreria é affidato mediante prasedaperta 0 negoziata, previa pubblicazione di
bando di gara, secondo la legislazione vigente iaterra di contratti delle pubbliche
amministrazioni.

. E' consentita la facolta del rinnovo se previstgliratti di gara e nel contratto originario (arfL®
TUEL).

Articolo 40 - RAPPORTI CON IL TESORIERE

Le norme che regolano i rapporti tra Comune eulstidi Credito concessionario del servizio di
Tesoreria sono disciplinati dalla legge e defimtmodo analitico da apposita convenzione, redatta
in coerenza con quanto stabilito dallo StatutoidReégolamenti Comunali.

Il Tesoriere deve rendere il Conto entro un medla dhiusura dell'esercizio finanziario.

. Le variazioni al Bilancio di previsione finanziarsmno trasmesse al Tesoriere inviando I'apposito
prospetto disciplinato dal D.Lgs. n. 118/2011, gdl® al provvedimento di approvazione della
variazione.

Articolo 41 - ATTIVITA CONNESSE
ALLA RISCOSSIONE DELLE ENTRATE

Per ogni somma riscossa il tesoriere rilascia gnie numerata in ordine cronologico per esercizio
finanziario.

Le entrate riscosse dal tesoriere devono esseistregg sul registro di cassa nel giorno stessia del
riscossione.

Le operazioni di riscossione eseguite dovranno ress®municate al servizio finanziario
quotidianamente con appositi elenchi, o attravarssistema home banking.

La prova documentale delle riscossioni eseguiteséitaita dalla copia delle quietanze rilasciate e
dalle rilevazioni cronologiche effettuate sul résgisdi cassa, e deve essere messa a disposizione su
richiesta del Servizio Economico Finanziario.

Articolo 42 - ATTIVITA CONNESSE
AL PAGAMENTO DELLE SPESE

Per ogni somma pagata il tesoriere rilascia questaa sensi dell'art. 218 del TUEL. Gli estremi
della quietanza sono riportati su documentaziof@nmatica da consegnare all'Ente in allegato al
proprio rendiconto, o da conservare direttamentd esoriere stesso.

Le spese sono registrate sul giornale di cassalgico, nel giorno stesso del pagamento.
Il tesoriere trasmette, 0 mette a disposizionekiek:
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a) giornalmente, I'elenco dei pagamenti effettuati;
b) giornalmente, le somme pagate a fronte di cartéabdn indicate singolarmente;
c) settimanalmente, i mandati non ancora eseguiéilnante o parzialmente;

. | pagamenti possono aver luogo solo se risultaspetiate le condizioni di legittimita di cui altar
216 del TUEL.

Il tesoriere provvede all'estinzione dei mandatpdgamento emessi in conto residui passivi solo
ove gli stessi trovino riscontro nell'apposito elerdei residui, redatto dal Responsabile dell’Area
Economico Finanziaria o suo delegato e conseghaésaiere.

Articolo 43 - | DEPOSITI PER SPESE CONTRATTUALI,
D'ASTA E CAUZIONALI

| prelievi e le restituzioni delle polizze per spesontrattuali, d'asta, cauzionali e delle polizze
fidejussorie sono disposti dai competenti respohigilarea o settore.

| prelievi e le restituzioni dei depositi in denaano effettuati con regolari mandati di pagamento.

La restituzione delle somme alle ditte partecipantgare e non aggiudicatarie, sara disposta
immediatamente, in esecuzione del verbale di agtaatbne.
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TITOLO IV - IL CONTROLLO E LA REVISIONE
CAPO | - IL CONTROLLO
Articolo 44 - CONTROLLO DI GESTIONE

. Il controllo di gestione e diretto a favorire larata ed economica gestione delle risorse di cui
I'Ente dispone, a garantire la realizzazione deflettivi programmati e a verificare I'efficacia ed
efficienza della gestione ed e svolto dalla strattwperativa individuata nel Regolamento
disciplinante il sistema dei Controlli Interni delhte, ed e realizzato con il coinvolgimento dit¢ut
le strutture dell’Ente.

. Il controllo di gestione e svolto secondo le fasicdi all’art.197, comma 2, del TUEL con
riferimento ai singoli servizi e centri di costcerificando in maniera complessiva e per ciascun
servizio i mezzi finanziari acquisiti, i costi deingoli fattori produttivi, i risultati qualitativie
quantitativi ottenuti e, per i servizi a carattpreduttivo, i ricavi.

. L'unita organizzativa preposta al controllo di gese redige il referto ai sensi degli artt. 19898-1
bis del d.lgs. n. 267/2000 e lo trasmette ai Resaloiti dei Settori, al Revisore di Conti, al Nucleo
di valutazione ed alla Giunta Comunale che ne mreaitb con apposita deliberazione e ne cura la
pubblicazione sul sito web del comune, oltre clienaio alla Sezione regionale di controllo della
Corte dei Conti.

. Ai fini dell'organizzazione del controllo di gestie si fa espresso rinvio al Regolamento
disciplinante il sistema dei Controlli Interni duicall'art. 147 e seguenti del D.Lgs. n. 267/2000,
cosi come modificato dal D.L. n. 174/2012, conventiella legge 213/2012.

CAPO Il - ORGANO DI REVISIONE
Articolo 45 - L'ORGANO DI REVISIONE

. La revisione della gestione economico finanziariafidata, in attuazione della legge e dello
statuto, al collegio dei revisori secondo quangpdsto dall'art. 234 del TUEL.

. Nello svolgimento delle proprie funzioni, I'OrgadoRevisione:

a) puo avvalersi della collaborazione prevista dall289, comma 4 del TUEL;
b) puod eseguire ispezioni e controlli;
c) impronta la propria attivita al criterio inderogkbilella indipendenza funzionale.

. Con la deliberazione di elezione di cui all'art42®el D.Lgs. n. 267/2000, il Consiglio fissa il
compenso ed i rimborsi spese spettanti all’OrgariRedisione, entro i limiti di legge, ed individua
il componente con le funzioni di Presidente dell€pb ai sensi dell’art. 6 del Decreto Ministero
Interno n. 23 del 15.2.2012,

Articolo 46 - FUNZIONI DELL'ORGANO DI REVISIONE

. Per I'espletamento dei compiti 'Organo di Revisiosi avvale del personale e delle strutture del
servizio finanziario e puo accedere agli atti ewhoenti del Comune supportato dal Segretario
Comunale, dal Responsabile dell’Area Economico r&raia o da altro funzionario o istruttore da
essi indicato.
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Articolo 47 - FUNZIONE DI COLLABORAZIONE
DI CONTROLLO E VIGILANZA

. Nell'ambito dei principi fissati dallo Statuto, Il@ano di Revisione collabora con il Consiglio
Comunale ed esprime preventiva valutazione suglidatgestione appositamente previsti dalla

legge.

. La funzione di controllo e di vigilanza dell’Orgam Revisione si esplica attraverso la verifica
della legittimita, della legalita e della regolaritegli atti di gestione, della documentazione
amministrativa e delle scritture contabili.

Articolo 48 - PARERI DELL'ORGANO DI REVISIONE

. L’'Organo di Revisione esprime, quando richiestdadabrmativa vigente, il parere di competenza
sulle delibere di Giunta e di Consiglio nonchéesdkterminazioni dirigenziali.

. Laddove non diversamente disciplinato dal presBeigolamento, I'Organo di Revisione e tenuto a
rendere il proprio parere entro 5 (cinque) giorall'dvvenuta presentazione del materiale che
richiede il rilascio del parere.

Articolo 49 - LIMITI AGLI INCARICHI

. Al fine di assicurarsi particolari professionalithConsiglio comunale puo confermare la nomina
del revisore estratto dall'elenco regionale in daral limite degli incarichi posti dall'art. 238
comma 1 del d.Igs. 267/2000.

. La deliberazione consiliare di nomina dovra mo&viar deroga.
Articolo 50 - VERIFICHE DI CASSA

. Oltre alla presa d'atto giornaliera delle situazidei versamenti e dei pagamenti trasmesse dal

Tesoriere, vengono effettuate a cadenza trimesteiliéiche della cassa da parte dellOrgano di
Revisione con redazione di apposito verbale, sextandisciplina prevista dalle leggi in vigore.
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TITOLO V - SISTEMA CONTABILE ED ECONOMICO-

PATRIMONIALE
CAPO | - SISTEMA DI CONTABILITA' FINANZIARIA, ECONQMICA,
PATRIMONIALE

Articolo 51 - SISTEMA DI CONTABILITA'

1. Il Comune adotta, nel rispetto di quanto previsadl'ait. 151 c. 4 del TUEL, un sistema di
contabilita idoneo alla rilevazione unitaria dettifagestionali dell'attivita amministrativa sotto
I'aspetto finanziario, patrimoniale ed economienuto conto che:

a) la contabilita finanziaria ha natura autorizzatogiaileva le operazioni comportanti, per
ciascuna unita elementare di entrata e di spesajmeati finanziari in termini di cassa e di
competenza a fronte dei relativi stanziamenti dahbio di previsione, nonché la situazione
delle somme riscosse e pagate e di quelle rimastesduotere e da pagare in conto della
gestione residui;

b) la contabilita economico-patrimoniale e predisp@stani conoscitivi per la rilevazione degli
effetti economici e patrimoniali dei fatti gestidna@ per consentire la rendicontazione
economico e patrimoniale.

Articolo 52 - OPERAZIONI CONTABILI

1. La gestione contabile si svolge attraverso la tegggne negli appositi libri contabili, secondo i
modi previsti dalla legge, dallo Statuto e dal prée regolamento, di tutte le operazioni relative
alle entrate e alle spese autorizzate con il bitadicprevisione e relative variazioni.

2. 1l Servizio Finanziario assicura la tenuta e l'aggamento dei dati delle registrazioni contabili
nell'ambito del sistema informatico del Bilancio.

Articolo 53 - CONTABILITA' FISCALE

1. Per le attivita esercitate dall'Ente in regime gdliesa (attivita commerciali) le scritture finanzae
patrimoniali devono essere opportunamente integratespecifiche registrazioni delle operazioni
rilevanti a fini IVA (registri delle fatture emessedelle fatture ricevute, dei corrispettivi), in
osservanza alle particolari disposizioni in matesfigenti nel tempo ed alle quali si fa espresso
rinvio per i relativi adempimenti, nel rispetto diegpblighi fiscali a carico dell'ente.

Articolo 54 - CONTABILITA PATRIMONIALE

1. La contabilita patrimoniale ha lo scopo di rilevgteelementi attivi e passivi del patrimonio, onde
consentire la dimostrazione della consistenza a#lirponio all'inizio dell'esercizio finanziario,
delle variazioni intervenute nel corso dellanno efetto della gestione del bilancio o per altra
causa, nonché la consistenza del patrimonio allesala dell'esercizio.

2. Strumenti principali della contabilita patrimoniaeno:

a) le scritture economico-patrimoniali adottate in @@mmitanza con la contabilita finanziaria
secondo il piano dei conti integrato, nel rispedi@ principi applicati della contabilita
economico- patrimoniale;

b) il riepilogo generale degli inventari.

Articolo 55 - CONTABILITA ECONOMICA

1. La contabilita economica ha lo scopo di rilevaremponenti positivi (ricavi) e negativi (costi)
della gestione secondo il criterio della competeazanomica, al fine di determinarne il risultato
economico.
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La contabilita economica viene gestita attravetgmiano dei conti integrato che, partendo dalla
contabilita finanziaria, consente di rilevare inmasa concomitante i fatti di gestione sotto gli
aspetti economici e patrimoniali. | componenti emoiti non rilevabili dalla contabilita finanziaria
e patrimoniale sono registrati nel rispetto dein@pi applicati della contabilitd economico-
patrimoniale.

CAPO Il - | BENI DEL COMUNE
Articolo 56 - RILEVAZIONE, CLASSIFICAZIONE
E VALUTAZIONE DEI BENI

La rilevazione di ciascun bene, ai fini inventdrial effettua sulla scorta dei seguenti dati:

a) per i beni immobili: ubicazione, titolo di acquistpertinenze, servitu prediali costituite su
beni di terzi a favore del bene o delle pertinertiigtti reali a favore di terzi gravanti sul
bene o sulle pertinenze, valore, quota d'ammortiomeservizio e centro di costo cui €
destinato I'immobile;

b) per i beni mobili: ubicazione, descrizione, quantit numero, valore, servizio e centro di
COSto cui sono assegnati.

I beni mobili o immobili che formano oggetto di ¢mtti di leasing possono essere acquisiti
patrimonio solo dopo l'avvenuto riscatto e perdzzo pagato.

. Attraverso l'integrazione della contabilita econompatrimoniale con la contabilita finanziaria,
vengono determinati i valori che, alla fine di o@siercizio finanziario, permettono di redigere il
conto economico e lo stato patrimoniale dell'Ente.

L'inventario dei beni & lo strumento che, aggiasnabn gli esiti delle scritture economico
patrimoniali, consente la conoscenza del valorebdei e costituisce strumento di controllo e di
gestione del patrimonio comunale.

| beni comunali si distinguono in beni immobili eobhili nonché in beni demaniali e patrimoniali.
Questi ultimi sono indisponibili o disponibili, seado le norme del codice civile.

Articolo 57 - FORMAZIONE DELL'INVENTARIO

. Ai fini della formazione dell'inventario, i beni omnali sono classificati, in relazione ai
differenziati regimi giuridici di diritto pubblicoui essi sono assoggettati, nelle seguenti catzgori

a) beni immobili demaniali;

b) beni immobili patrimoniali indisponibili (terrenifabbricati);
c) beni immobili patrimoniali disponibili (terreni ebbricati);
d) beni mobili;

e) universalita di beni indisponibili;

f) universalita di beni disponibili.

L'inventariazione dei beni mobili & effettuata almento della loro acquisizione, a cura del servizio
economato, con attribuzione del valore seconddaercdi cui al D.Lgs. 267/2000 e sulla base del
provvedimento di liquidazione della relativa fattlamessa dal fornitore.

L'inventariazione dei beni immobili é effettuata | daervizio finanziario sulla base della
documentazione fornita dai servizi che hanno cur&oquisizione del bene. Nel caso di
liquidazione di spesa relativa a stati di avanzdameei lavori e fino alla liquidazione dello stato
finale dei lavori, gli importi liquidati sono registi in inventario alla voce "Opere in costruzibee
ribaltati nel conto del patrimonio alla voce "AllB - Immobilizzazioni in corso” dell'attivo, non
soggetta ad ammortamento. La medesima procedappbta per I'acquisizione di beni strumentali
0 beni mobili di uso durevole.
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4. La valutazione dei beni comunali, funzionale abaascenza del patrimonio complessivo dell'ente,
deve consentire la rilevazione del valore dei dingtementi patrimoniali all'atto della loro
acquisizione, nonché il costante aggiornamentdemepo dei valori medesimi.

5. All'aggiornamento degli inventari si provvede animente con deliberazione di Giunta Comunale
approvata prima dell’approvazione dello schemaedidiconto della gestione per consentire la
redazione del conto del patrimonio.

6. Per la valutazione dei beni si applica quanto gtevidall'articolo 230 comma 4 del D.Lgs.
267/2000.

Articolo 58 - AGGIORNAMENTO E CHIUSURA
DEGLI INVENTARI

Per ciascun elemento del patrimonio permanenteo/gemuti uno o piu inventari.

| Responsabili delle strutture, o altri soggetiiedati che hanno la gestione di beni di cui al ceanm
precedente, sono tenuti alla conservazione deglcastitutivi o probatori dei diritti reali e degl
altri atti relativi ai beni oggetto degli inventarEssi sono tenuti a comunicare al Servizio
Economato, tutte le variazioni (acquisizioni, teaghenti, cancellazioni, ecc.) riguardanti i besig
nella consistenza che nei valori, che intervengiturante I'esercizio per cause diverse dal Bilancio.

3. La tenuta degli inventari da parte del Servizio iitooato e del servizio finanziario comporta la
descrizione di tutti i beni in apposite schede,dévide per categorie, contenenti per ciascuna unita
elementare le indicazioni necessarie alla suaifitzgtione ed in particolare gli elementi indicdlti
seqguito.

L’inventario dei beni immobili deve contenere Igsgenti indicazioni:

a) ubicazione, denominazione, estensione, qualitdicakastali;

b) titolo di provenienza, destinazione ed eventuaiculi;

c) condizione giuridica ed eventuale rendita;

d) valore determinato con i criteri di cui all’articoprecedente del presente regolamento;
e) quote di ammortamento;

f) servizio al cui funzionamento il bene é destinato.

L’inventario dei beni mobili deve contenere le segpilindicazioni:

a) denominazione e descrizione, secondo la naturagelee;

b) qualita, quantita secondo le varie specie e dadagliisizione;

c) condizione giuridica;

d) valore determinato secondo i criteri di cui alieoto precedente del presente regolamento;
e) quote di ammortamento;

f) servizio al cui funzionamento il bene é destinato;

g) edificio e locale ove lo stesso é situato;

h) eventuale consegnatario esterno del bene con tlegebale di consegna.

4. Le scritture di aggiornamento degli inventari awemo in modo da assicurare, per quanto
tecnicamente possibile, la concordanza anche teatgoon le scritture di bilancio.

5. Entro il 31 Gennaio di ogni anno, in base alle Itssmee di bilancio e delle variazione o
comunicazioni di cui al comma 2, il servizio fing#o e il servizio economato redigono
l'inventario.

33



ww
gﬁﬁ, Comune di Castiglione delle Stiviere Regolamento di contabilita
2

Articolo 59 - BENI NON INVENTARIABILI

1. Non sono inventariabili, in ragione della naturabéni di facile consumo o del modico valore, i
seguenti beni acquisiti con imputazione alle speseenti del bilancio del Comune:

a) materiale di cancelleria, materiale per il funzioesto dei servizi generali e beni la cui
utilitd si esaurisce al momento dell'utilizzo;

b) componentistica elettrica, elettronica e meccanica,

c) minuterie metalliche e attrezzi di uso corrente;

d) materie prime e simili necessarie per le attivesasrvizi;

e) materiale installato in modo fisso nelle strutteddizie;

f) pubblicazioni soggette a scadenza o di uso correeuk uffici;

g) beni aventi un costo unitario di acquisto inferiar€ 300,00, esclusi quelli compresi nelle
"Universalita di beni". Tale limite di valore potr@ssere adeguato periodicamente con
apposita deliberazione della Giunta;

h) sono comunque inventariati gli arredi scolasticiadge tipologie di beni individuate con
singoli provvedimenti dei responsabili di settore.

Articolo 60 - UNIVERSALITA DI BENI

1. | beni mobili, facenti parte di un gruppo, dellasga specie e natura, di modesto valore economico
ed aventi destinazione unitaria si consideranoarsalita.

2. Rientrano nella categoria delle universalita diibrabili gli elementi degli arredi d'ufficio, arred
scolastici, ecc., anche di valore superiore a €@Q)0che costituiscono un complesso unitario e
funzionale.

Articolo 61 - AUTOMEZZI

1. Il settore incaricato della gestione del parco mendividuato in sede di approvazione del PEG o
con atto del Sindaco o del Segretario comunalepllaborazione con gli uffici assegnatari degli
automezzi verifica e controlla quanto segue:

a) l'utilizzazione sia regolarmente autorizzata dadgo@sabile di Area, Settore o Servizio;

b) il rifornimento dei carburanti e lubrificanti sidfettuato mediante rilascio di appositi buoni
in relazione al movimento risultante dal librettondarcia o mediante carte magnetiche di
prelievo carburanti;

c) il consumo dei carburanti e dei lubrificanti, leesp per la manutenzione ordinaria e ogni
altra notizia riguardante la gestione dell'autoroezz

d) la presenza del certificato assicurativo e deltéaddi circolazione dell'automezzo;
e) l'effettuazione e il superamento delle revisiomigdiche obbligatorie;

f) la manutenzione del mezzo quando si renda necassari

g) il regolare pagamento della tassa di circolazione.

Articolo 62 - CONSEGNATARI E AFFIDATARI DEI BENI

1. | beni, una volta inventariati, sono assegnati aliéa organizzative dell’Ente; i Responsabili di
area, settori e servizi assegnatari rispondondesi loro affidati, nonché di qualsiasi danno che
possa derivare all'Ente da loro azioni od omissioni

2. L'economo, o altro soggetto individuato dalla Gau@omunale, redige e aggiorna l'inventario dei
beni mobili.
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. Il consegnatario dei beni mobili firma il conto aeinsegnatario, predisposto sulla base del modello
n. 24 "Conto della gestione del consegnatario dei"approvato con D.P.R. n. 194/1996.

. Gli assegnatari devono curare la conservazionenu®ili e delle attrezzature loro assegnate
rispondendo verso I'Ente nel caso di danno patria@rarrecato per distruzione, perdita, furto,
cessione o altre cause dovute a provata negligemairia nella gestione e conservazione dei beni.

. Si considerano assegnatari i soggetti che detengdeni presi in consegna per il loro utilizzo
sottoposti all'obbligo di vigilanza, relativo aBarveglianza sul corretto impiego dei beni datiso
agli utilizzatori.

. I beni immobili a disposizione dell'ente sono datassegnazione al Responsabile di Area o settore
individuato per la gestione del Patrimonio e a cdela struttura preposta alla manutenzione degli
immobili.

. Per i beni ceduti in uso ad altre amministrazi@mii e soggetti diversi a seguito di specifico
provvedimento, il responsabile € il legale rappnésete o il responsabile dei servizi amministrativi
di tali soggetti. La cessione deve essere formatiizda contratto, da convenzione o, in assenza, con
verbale di consegna sottoscritta dall’economo eagbresentante legale o responsabile dell’ente o
soggetto diverso a cui i beni sono ceduti in uso.

Articolo 63 - PASSAGGIO DEI BENI
DEMANIALI AL PATRIMONIO

. Il passaggio dei beni, dei diritti reali, delledar, delle pertinenze, ecc. dal demanio al patnimo
dell'ente, deve essere dichiarato con appositaatalzione della Giunta Comunale, nell'ambito dei
programmi approvati dal Consiglio Comunale, da pigchle in modo che sia assicurata la massima
pubblicita al provvedimento stesso, ai sensi détt@lo 829, comma secondo, del codice civile.

Articolo 64 - MUTAMENTO DI DESTINAZIONE
DEI BENI PATRIMONIALI INDISPONIBILI

. Le stesse forme e modalita di cui al precedenieoéstsi applicano nel caso di cessazione della
destinazione a sede di pubblici uffici o a servpzibblici dei beni patrimoniali indisponibili,
compresi i connessi diritti reali, servitu, pertize, ecc, oppure in sede di approvazione della
deliberazione del piano delle alienazioni e vakazoni degli immobili.

Articolo 65 - LASCITI E DONAZIONI

. Fatte salve le autorizzazioni di legge, all'aczetiae o al rifiuto di lasciti e donazioni di beni

provvede la Giunta Comunale o il Consiglio Comunakrondo le rispettive competenze; con la
relativa deliberazione vengono fissate le destordzdi essi e degli eventuali frutti dagli stessi
derivanti.

CAPO Il - INVESTIMENTI E INDEBITAMENTO
Articolo 66 - RICORSO ALL'INDEBITAMENTO

. Il ricorso all'indebitamento € ammesso solo pearfiiare spese di investimento con le modalita e i
limiti di legge.

. Di regola il periodo di ammortamento dei mutui e geestiti obbligazionari non supera la
prevedibile vita utile dell'investimento.
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Articolo 67 - IL RILASCIO DI FIDEIUSSIONI
DA PARTE DELL'ENTE

1. Con la deliberazione che autorizza il rilascio adfideiussione, si potra limitare la garanzia

dell'ente al solo debito principale e/o valersi Beheficio della previa escussione del debitore
principale.

2. Il rilascio della garanzia fideiussoria e limitatosoli Enti previsti dall'art. 207 del TUEL.
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TITOLO VI - DISPOSIZIONI FINALI
Articolo 68 - DISPOSIZIONI FINALI

1. Per quanto non disciplinato dal presente regolamengapplicano le vigenti disposizioni legislative
e regolamentari, e i principi contabili generadigplicati di cui all’art. 3 del D.Lgs. 118/2011.
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